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                                                       №50                       31 марта 2017 года
Официальное издание администрации МО «Гаханское»

-------------------------------------------------
В Е С Т Н И К 

М О «Г А Х А Н С К О Е»

___________________________-------------------------------------------------
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «16»  марта   2017 г.  №6                                                           с. Гаханы
«Об административном регламенте предоставления
муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего»

В соответствии с  ФЗ №210"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010, руководствуясь ст. 16 ФЗ № 131"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003, ФЗ № 8"О погребении и похоронном деле» от 12.01.1996,  Устава МО «Гаханское», постановлением главы МО «Гаханское» от  07.10.2013 г. №  50 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", постановлением главы МО «Гаханское» от 07.10.2013 № 51 "Об утверждении Реестра муниципальных услуг МО «Гаханское»", глава МО «Гаханское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего" (Приложение № 1).

2. Внести в постановление главы МО «Гаханское» от 07.10.2013 г. № 51 "Об утверждении Реестра муниципальных услуг МО «Гаханское»" (далее - постановление) следующие изменения:

2.1. Графу "Наименование муниципальной услуги" пункта 1.8 раздела № 1 таблицы № 1 приложения № 1 к постановлению изложить в следующей редакции: "Предоставление участка земли для погребения умершего".

2.2. Графу "Результат оказания муниципальной услуги" пункта 1.8 раздела № 1 таблицы № 1 приложения № 1 к постановлению изложить в следующей редакции: "Выдача заявителю справки о предоставлении участка земли для погребения умершего. Выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги".

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете « Вестник МО «Гаханское».

4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на себя.

 Глава  МО «Гаханское»                                                        И.Н. Михаханов

Приложение № 1

к постановлению

главы МО  «Гаханское»
 









№6 от «16» марта 2017 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УЧАСТКА ЗЕМЛИ ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Предоставление участка земли для погребения умершего". Административный регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

Общественные кладбища - это муниципальные кладбища, предназначенные для погребения умерших или погибших независимо от их вероисповедания и профессиональной деятельности.

Заявитель - гражданин, имеющий намерение взять на себя обязанность исполнить волеизъявление умершего относительно порядка его погребения.

Погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям, путем предания тела (останков) умершего земле в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Свидетельство о смерти - документ государственного образца, являющийся основанием для оформления документов на погребение и (или) юридически значимых обстоятельств. Свидетельство о смерти выдается уполномоченным органом записи актов гражданского состояния.

Свободное место захоронения - вновь отводимый участок пространства объекта похоронного назначения, на котором или в котором захоронение ранее не проводилось или признанный бесхозным в установленном порядке после изъятия останков.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации.

Официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован: "Российская газета" N 7, 21.01.2009; "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445; "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009.

2.2. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

Опубликован: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003.

2.3. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.

2.4. Федеральный закон от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле".

Опубликован: "Российская газета", N 12, 20.01.1996; "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 146.

2.5. Постановление главного государственного санитарного врача РФ от 28.06.2011 N 84 "Об утверждении СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения".

Опубликован: "Российская газета", N 198, 07.09.2011.

2.6. Устав МО «Гаханское».
2.7. Постановление главы МО «Гаханское»№ 51 "Об утверждении Реестра муниципальных услуг МО «Гаханское» от 07.10.2013 г.

2.8. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты МО «Гаханское».

3. Категории заявителей

3.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются граждане (далее - заявители).

4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4.1. Сведения о местоположении и контактный телефон администрации муниципального образования «Гаханское», ответственного за предоставление муниципальной услуги: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6, тел. 8(39541)2-35-84. Режим работы: понедельник-пятница, с 9.00 -18.00. Обеденный перерыв: с 13.00 - 14.00

4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы администрации МО «Гаханское», ответственного за предоставление муниципальной услуги, образец заявления для предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещены на информационных стендах, расположенных в здание администрации МО «Гаханское», а также размещены на официальном сайте администрации МО «Гаханское» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":  www.gahan-01.ehirit.ru.

4.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является специалист администрации МО «Гаханское» (далее - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).

Местонахождение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6, тел. 8(39541)2-35-84. 

График приема граждан специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги: понедельник - пятница с 9.00 -18.00. Обеденный перерыв: с 13.00 - 14.00

4.4. Предоставление заявителю информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- по устным обращениям заявителей;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

4.5. При обращении заявителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации муниципального образования, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

4.6. При невозможности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту администрации МО «Гаханское», или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о местонахождении администрации МО «Гаханское», предоставляющей муниципальную услугу;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема документов;

- о порядке обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

4.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.9. При письменном обращении заявителей, в том числе в случае направления заявителем заявления посредством электронной почты в адрес администрации МО «Гаханское», оно подлежит регистрации в журнале регистрации захоронений МО «Гаханское» (далее – журнал) Приложение № 5 в день его поступления в администрацию МО «Гаханское».

4.10. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 1 рабочего дня со дня регистрации данного обращения.

4.11. Ответ на письменное обращение направляется посредством почтовой либо электронной связи, в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им письменном обращении.

4.12. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление участка земли для погребения умершего".

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация МО «Гаханское». Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является   специалист  администрации МО «Гаханское» (далее - уполномоченное лицо).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю справки о предоставлении участка земли для погребения умершего;

- выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

- постановление главы МО « Гаханское» № 51 « Об утверждении Реестра муниципальных услуг МО «Гаханское» от 07.10.2013 г.

6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. Заявитель или уполномоченное им лицо обращается администрацию МО «Гаханское» с заявлением на имя главы Поселения о предоставлении участка земли для погребения умершего по форме согласно Приложению N 2 к настоящему административному регламенту.

6.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

6.2.1. Документы, удостоверяющие личность заявителя.

6.2.2. Свидетельство о смерти.

6.2.3. В случае подзахоронения к родственной могиле, документы, подтверждающие, что умерший являлся супругом, близким родственником (сыном, дочерью, отцом, матерью, усыновленным, усыновителем, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, бабушкой, дедушкой) заявителя.

6.2.4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

6.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

7. Основания для отказа в приеме документов

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Непредставление заявителем документов, предусмотренных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

8.2. Отсутствие свободного для подзахоронения участка земли, а также несоответствие размера участка земли для погребения умершего к ранее произведенным захоронениям супруга (супруги), близкого родственника (сына, дочери, отца, матери, усыновленного, усыновителя, родного брата, родной сестры, внука, внучки, бабушки, дедушки) требованиям Правил содержания и деятельности общественных кладбищ МО «Гаханское» и СанПиН 2.1.2882-11 "Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения".

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Заявление регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления в Журнале.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам

12.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

12.7. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией, входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, пандусом, гардеробом и туалетом.

12.8 Здание должно соответствовать условиям для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы парковочные места (в том числе для транспортных средств инвалидов), не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

- среднее время ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо их отсутствие.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ

1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с приложением документов;

- рассмотрение заявления и предоставленных документов. Выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента;

- выдача справки о предоставлении участка земли для погребения умершего. Выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным п. 8.2 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.

2. Прием и регистрация заявления с приложением документов

2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя либо уполномоченного представителя с заявлением по форме согласно Приложению N 2, 3 к настоящему административному регламенту и приложением документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление с приложенными документами и регистрирует заявление в день его поступления в журнал.

2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале  в день его поступления.

3. Рассмотрение заявления и представленных документов. Выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным п. 8.1 главы 8

раздела II настоящего административного регламента

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале.

3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после регистрации заявления в журнале в присутствии заявителя рассматривает заявление и представленные документы и устанавливает факт наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.

3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проставляет отметку в заявлении и в журнале об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием ссылки на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, и возвращает заявление заявителю под роспись.

3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, назначает заявителю время выезда на общественные кладбища МО «Гаханское» для определения места погребения умершего и выдает заявителю копию заявления с отметкой о дате и времени выезда. Дата и время выезда проставляется также в журнале.

3.6. Результатом административной процедуры является установление факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.

4. Выдача справки о предоставлении участка земли для погребения умершего. Выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям,

предусмотренным п. 8.2 главы 8 раздела II настоящего

административного регламента

4.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.1 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.

4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в назначенные дату и время осуществляет с заявителем выезд на общественные кладбища МО «Гаханское» для определения места погребения умершего.

4.4. В случае согласия заявителя с предоставленным участком земли для размещения места погребения умершего специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

4.4.1. В заявлении о предоставлении участка земли для погребения умершего и в журнале делает отметку с указанием номера участка, ряда и места участка земли для погребения умершего.

4.4.2. Выдает заявителю справку о предоставлении участка земли для погребения умершего по форме согласно Приложению N 4 к настоящему административному регламенту с указанием в справке номера участка, ряда и места участка земли для погребения умершего с проставлением в заявлении и в Журнале  отметки о выдаче справки.

4.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 8.2 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предлагает заявителю другой участок земли для размещения места погребения умершего.

4.6. В случае несогласия заявителя с предоставленным участком земли для размещения места погребения умершего специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проставляет отметку в заявлении и в журнале  об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возвращает заявление заявителю под роспись.

4.7. Результатом административной процедуры является выдача заявителю справки о предоставлении участка земли для погребения умершего либо возврат заявления о предоставлении участка земли для погребения умершего с обязательным указанием ссылки на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 8.2 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением должностными лицами, муниципальными служащими уполномоченного органа положений административного

регламента

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации МО «Гаханское»

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся один раз в год.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципального служащего закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица, муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе в МО «Гаханское».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение

жалоб в процессе получения муниципальных услуг

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на действия (бездействие) муниципальных служащих на имя главы МО «Гаханское».

Жалоба заявителей на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, регистрируется в порядке, установленном Регламентом работы администрации МО «Гаханское».

3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Права заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая в администрацию МО «Гаханское», подлежит рассмотрению в течение двух рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы Глава Поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.1 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №2

к Административному регламенту «Предоставление участка земли для погребения умершего»

Главе муниципального образования «Гаханское» Иркутской области 

__________________________________

от _______________________________

_________________________________

	
	(указывается полное наименование заявителя, почтовый адрес, паспортные данные с указанием прописки)


Заявление


Прошу предоставить  _________________ - местный участок для захоронения




    одно или двух
моего (-ей) ____________________________________________________________________________





родственные отношения (при их наличии) или иные отношения
____________________________________________________________________________
Ф. И. О., полностью
на кладбище № _______________________ в квартале №____________________________.



Действующие нормы и правила установки надмогильных сооружений (ограды, памятника, 
надгробия и др.) обязуюсь соблюдать.


Доверяю представлять мои интересы

_______________________________________________________________________
название специализированной службы  по вопросам похоронного дела 

За правильность сведений несу полную ответственность.

Ответственный за захоронение:


_________________________ / _______________________________ / __________________
подпись




Ф.И.О.




дата
Порядковый номер в книге регистрации захоронений _________
Приложение №3

к Административному регламенту «Предоставление участка земли для погребения умершего»

Главе муниципального образования     Гаханское» Иркутской области 

_________________________________

от _______________________________

_________________________________

	
	(указывается полное наименование заявителя, почтовый адрес, паспортные данные с указанием прописки 


Заявление


Прошу Вашего разрешения на захоронение моего (-ей) ____________________________________________________________________________

родственные отношения (при их наличии), Ф. И. О., полностью

на кладбище № ________________________ в квартале № __________________________

рядом с могилой / на гроб его (её)_________________________________________________________________________







родственные отношения,

____________________________________________________________________________







 Ф. И. О., полностью


Место в ограде имеется.


Урегулирование споров с другими родственниками умершего, связанных с захоронением на указанном в настоящем заявлении месте захоронения, оставляю за собой. В случае возникновения претензий со стороны других родственников перезахоронение будет производиться за мой счет.

Доверяю представлять мои интересы _______________________________________

название специализированной службы  по вопросам похоронного дела

За правильность сведений несу полную ответственность.
Ответственный за захоронение:

_________________________ / _______________________________ / __________________
подпись




Ф.И.О.




дата
Порядковый номер в книге регистрации захоронений _________

Приложение № 4

к Административному регламенту «Предоставление участка земли для погребения умершего»

┌───────────────────────────────────────────────┐

│                   СПРАВКА                     │

│        О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УЧАСТКА ЗЕМЛИ         │

│            ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО            │

│                                               │

│На кладбище ___________________________________│

│участок N _______; ряд ________; место ________│

│Ф.И.О. умершего _______________________________│

│_______________________________________________│

│Свидетельство о смерти ________________________│

│_______________________________________________│

│В случае подзахоронения                        │

│Ф.И.О. ранее умершего _________________________│

│_______________________________________________│

│Ф.И.О. заявителя ______________________________│

│_______________________________________________│

│Должность, Ф.И.О., подпись специалиста,        │

│ответственного за предоставление               │

│муниципальной услуги                           │

│_______________________________________________│

│_______________________________________________│

│_______________________________________________│

│Дата __________________________________________│

└───────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 5

к Административному регламенту «Предоставление участка земли для погребения умершего»

ЖУРНАЛ

 регистрации захоронений МО «Гаханское»

	№ п.п.
	Ф.И.О. заявителя
	Представленные документы
	Примечание



	
	
	
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТНОВЛЕНИЕ

от  «24» марта 2017 г. №7                                                 с. Гаханы

Об утверждении Правил обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства РФ от 21 марта 2012 г. № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" администрация муниципального образования «Гаханское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок ун6ичтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник МО «Гаханское», разместить на официальном сайте администрации МО «Гаханское» в информационно телекоммуникационной сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО                                                                              И.Н. Михаханов

Приложение 1

Утверждены 

постановлением администрации 

МО «Гаханское»

от 24.03.2017 г. №7

ПРАВИЛА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, УСТАНАВЛИВАЮЩИЕ ПРОЦЕДУРЫ, НАПРАВЛЕННЫЕ НА ВЫЯВЛЕНИЕ И ПРЕДОТВРАЩЕНИЕ НАРУШЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В СФЕРЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, А ТАКЖЕ ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ДЛЯ КАЖДОЙ ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОДЕРЖАНИЕ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ, СРОКИ ИХ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ, ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПРИ ДОСТИЖЕНИИ ЦЕЛЕЙ ОБРАБОТКИ ИЛИ ПРИ НАСТУПЛЕНИИ ИНЫХ ЗАКОННЫХ ОСНОВАНИЙ.

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны на основании требований Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации РФ от 21 марта 2012 г. № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных".

1.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

1.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

1.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

1.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

1.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

2. Меры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства в отношении обработки персональных данных.

2.1. К процедурам, направленным на предотвращение и выявление нарушений законодательства в отношении обработки персональных данных относятся:

1) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям, установленным действующим законодательством в области персональных данных и правовыми актами администрации МО «Гаханское»;

2) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом;

3) ознакомление работников администрации, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, документами, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

4) личная ответственность работников администрации, осуществляющих обработку либо осуществление доступа к персональным данным.

2.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

5) использованием средств антивирусной защиты;

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных.

3. Цели обработки персональных данных.

Администрация МО «Гаханское», являясь оператором персональных данных, должна определять цели обработки персональных данных. Цели обработки персональных должны быть четко определены и соответствовать полномочиям и правам администрации МО «Гаханское». 

Цели обработки персональных данных определяют:

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных;

- категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;

- сроки их обработки и хранения;

- порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

Цели обработки персональных данных должны быть:

- конкретны;

- заранее определены;

- законны;

- заявлены.

4. Сроки хранения и порядок уничтожения персональных данных.

4.1. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

4.2. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой администрацией МО «Гаханское» или лицом, действующим по поручению, оператор в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора, В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных администрация МО «Гаханское» обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также в указанный орган.

4.4. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных, либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.

4.5. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между оператором и субъектом персональных данных. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

4.6. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение сроков, указанных выше, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

5. Ответственность за нарушение норм, регулирующих получение

и защиту персональных данных.

5.1. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного и морального вреда, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности запрещено в соответствии с законодательством.

5.2. Должностные лица администрации, виновные в нарушении норм и требований действующего законодательства, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «24» марта 2017 г.  №8                                                                  с. Гаханы
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых
расположены здания, строения, сооружения»
                                                                            
В целях повышения доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, руководствуясь ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  муниципального образования «Гаханское», 

                                                         ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» (Приложение 1).
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник МО Гаханское» и на сайте администрации  МО «Гаханское»

3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 
Глава администрации
МО «Гаханское»                                                                                    И.Н. Михаханов
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению №8 от 24.03.2017 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ»
 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения», (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации муниципального образования «Гаханское», при осуществлении полномочий.
 
Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
 3. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности (далее - заявители).
 
Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию муниципального образования «Гаханское» (далее – уполномоченный орган).
4.1. Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
5. Информация предоставляется:
а) при личном контакте с заявителями;
б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – www.qahan.ehirit.ru;
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
6.Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
7. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.
8. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
9. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
10. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.
11. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 16.1 административного регламента.
Прием заявителей руководителем уполномоченного органа (в случае его отсутствия – специалистами администрации) проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8(39541)2-35-84 

12. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
13. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.qahan.ehirit.ru;

в) посредством публикации в средствах массовой информации.
14. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;
5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
15. Информация об уполномоченном органе:

а) место нахождения: Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6 

б) телефон: 8(39541)2-35-84 ;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский  район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.qahan.ehirit.ru;

д) адрес электронной почты: gahan-01@mail.ru .

 16. График приема заявителей в уполномоченном органе:

	Понедельник
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни

16.1. График приема заявителей руководителем уполномоченного органа:

Среда

10.00 – 13.00

Пятница

10.00 – 13.00




 
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – предоставление земельного участка).

 
Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

 20. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.
21. В предоставлении муниципальной услуги участвует:
1) Федеральная налоговая служба;

2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

22. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии и Федеральной налоговой службой.
23. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы  муниципального образования «Гаханское» Иркутской области.
 
Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
24. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю:

копии постановления администрации муниципального образования «Гаханское» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

проекта договора купли-продажи земельного участка, аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком;

решения об отказе в предоставлении земельного участка.

 
Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
26. Уполномоченный орган в течение 30 календарных дней с момента получения заявления и необходимых документов принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо за плату, в аренду, в безвозмездное срочное пользование или об отказе в его предоставлении.
27. Уполномоченный орган направляет документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю на почтовый адрес или выдает заявителю лично (доверенному лицу) не позднее 5 дней со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.
Срок утверждения постановления администрации  муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно составляет 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка.
Срок подготовки проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком составляет 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка.
28. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.
 
Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 
29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 
21 января 2009 года, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26 января 2009 года, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29 января 2009 года);
б) Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета»
№ 211 - 212, 30 октября 2001 года);
в) Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года; «Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005 года, № 1 (ч. 1), ст. 16; «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 года);

г) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996 года, № 5, ст. 410; «Российская газета», № 23, 6 февраля 1996 года, № 24, 7 февраля 1996 года, № 25, 8 февраля 1996 года, № 27, 10 февраля 1996 года);

д) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4148);
е) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 6 октября 2003 года, 
№ 40, ст. 3822);
ж) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ 
«О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года; «Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 17; «Парламентская газета», № 5-6, 14 января 2005 года);
з) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Российская газета, № 168, 30 июля 2010 года, Собрание законодательства Российской Федерации, 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179) (далее – Федеральный закона № 210-ФЗ);

и) Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (Российская газета, № 222, 05.10.2011)

к) Устав муниципального образования,
 
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ
 
30. Заявитель, имеющий в собственности, безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения, обращаются в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с указанием цели использования земельного участка, его размера, местонахождения по форме согласно Приложению № 1 либо по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением следующих документов:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

в) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

г) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

д) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах «а» - «г» настоящего пункта;

е) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

31. В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание.

32. Для приобретения прав на земельный участок заявители, указанные в пункте 31 настоящего административного регламента, совместно обращаются в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с приложением документов, предусмотренных пунктом 30 настоящего административного регламента.

33. Собственник объекта незавершенного строительства, право собственности на который зарегистрировано до 1 января 2012 года, имеет право приобрести земельный участок, который находится муниципальной собственности и на котором расположен указанный объект, в аренду без проведения торгов в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

34. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пунктом 30 настоящего административного регламента.
35. Документы, представляемые заявителями должны соответствовать следующим требованиям:
а) должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа, он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) не должны быть исполнены карандашом;
д) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 
Глава 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ
 
36. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги относятся:
а) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

б) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

г) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком на право собственности либо аренды.

37. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
 
Глава 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
38. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
представление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 30 настоящего административного регламента;
обращение с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность не всех собственников здания (помещений в нем) в случае, указанном в пункте 31 настоящего административного регламента;
несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 35 настоящего административного регламента;
наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц министерства, а также членов их семей.
39. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в уполномоченном органе направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в уполномоченный орган путем личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя или его представителя.
В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме заявления и документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.
40. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном пунктом 73 настоящего административного регламента.
 
Глава 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
41. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.
42. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) в случае обращения с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность:

изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

ограничение в обороте земельного участка, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

б) в случае обращения с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование:

изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота.

42.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован гражданином или его представителем в порядке, установленном законодательством.

 
Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ ИОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 

43. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией  муниципального образования муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 
Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 
44. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
а) религиозным организациям, имеющим в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся на территории муниципального образования город Иркутск, государственная собственность на которые не разграничена – в случае предоставления земельных участков в собственность бесплатно или в безвозмездное срочное пользование;

б) общероссийским общественным организациям инвалидов и организациям, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющим на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации в собственности здания, строения и сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся на территории муниципального образования город Иркутск, государственная собственность на которые не разграничена  – в случае предоставления земельных участков в собственность бесплатно;

в) гражданам Российской Федерации, имеющим в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами, приобретенными ими в результате сделок, которые были совершены до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года № 1305-1 «О собственности в СССР», но которые не были надлежаще оформлены и зарегистрированы – в случае предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

В остальных случаях государственная услуга предоставляется в собственность за плату либо в аренду.

45. Продажа земельного участка осуществляется по цене, установленной в соответствии с решением Думы  муниципального образования «Гаханское».
При предоставлении земельного участка в аренду расчет размера арендной платы осуществляется в соответствии с решением Думы муниципального образования «Гаханское».
 
Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

 
46. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлена.

47. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.

 
Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

 
48. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.

48.1. При высокой нагрузке и превышении установленного пунктами 48 и 49 настоящего административного регламента срока ожидания в очереди продолжительность часов приема заявления и документов увеличивается не более чем на 20 минут.

49. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

 
Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 
50. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.
50.1. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Днем регистрации документов является день их поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении документов после 16-00 их регистрация происходит следующим рабочим днем.
 
Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
 
51. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

52. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности – с поручнями и пандусами.
53. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

54. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

55. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

56. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

57. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

58. Места для заполнения документов оборудуются:
а) информационными стендами;
б) стульями и столами для возможности оформления документов.
59. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

 
Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
60. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

61. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

62. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

63. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.

64. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

65. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Портала.

Законодательством не предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ.

 
Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 
66. Законодательством не предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ.

67. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) отслеживания хода предоставления муниципальной услуги.

68. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

69. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

70. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 30 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 33 административного регламента.

71. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

 
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

 
Глава 21. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 
72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка;
г) подготовка и направление заявителю копии постановления администрации муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.
 
Глава 21. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ
 
73. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления по форме согласно Приложению № 1 или Приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением документов одним из следующих способов:
а) путем личного обращения заявителя в министерство;
б) через организации федеральной почтовой связи;
74. В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
75. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.
76. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут.
77. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.
78. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.
79. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 30 настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 36 настоящего административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.
80. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
81. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным пунктом 35 настоящего административного регламента.
 
Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
82. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента.
83. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственного запроса:
1) в Федеральную налоговую службу в целях получения:
копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии в целях получения:

выписки из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастрового паспорта земельного участка либо кадастровой выписки о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на земельный участок подано с целью переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком на право собственности либо аренды.

84. В случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов в форме электронного документа по каналам систем межведомственного электронного взаимодействия, межведомственные запросы направляются на бумажном носителе посредством почтового отправления, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления).
85. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 36 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
86. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 36 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
87. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
88. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 36 настоящего административного регламента.
Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
 
Глава 23. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 
89. Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, предусмотренных пунктами 30, 36 настоящего административного регламента.
90. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает документы на наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 42 настоящего административного регламента.
Срок рассмотрения заявления и документов составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.
91. При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 42 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента получения полного пакета документов, предусмотренного пунктами 30, 36 настоящего административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа, оформляет его на бланке администрации  муниципального образования, обеспечивает согласование и подписание документа уполномоченными лицами администрации муниципального образования «Гаханское», регистрацию должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим прием и регистрацию документов.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение срока, установленного пунктом 27 настоящего административного регламента, направляет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (выдача лично под роспись) заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка.
92. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка либо направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.
 
Глава 24. ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ КОПИИ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЛИБО ПРОЕКТА ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ, АРЕНДЫ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОГО СРОЧНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ
 
93. Основанием для начала административной процедуры является принятие решение о предоставлении земельного участка.

94. В случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка осуществляет подготовку проекта постановления администрации Услонского муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и обеспечивает его согласование и утверждение в установленном порядке.
95. В случае предоставления земельного участка в собственность за плату должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка осуществляет:
расчет цены выкупа земельного участка в соответствии с постановлением Главы администрации  муниципального образования «Гаханское»;
подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка;

согласование и подписание проекта договора купли-продажи в установленном порядке.
96. В случае предоставления земельного участка в аренду должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка осуществляет:
расчет размера арендной платы за пользование земельным участком в соответствии с решением Думы  муниципального образования «Гаханское»;

подготовку проекта договора аренды земельного участка;

согласование и подписание проекта договора аренды в установленном порядке.
97. В случае предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка осуществляет:
подготовку проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

согласование и подписание проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком в установленном порядке.
98. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение срока, установленного пунктом 27 настоящего административного регламента, направляет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (выдача лично под роспись) заявителю копию утвержденного постановления Главы администрации муниципального образования «Гаханское» о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.
99. Результатом исполнения административной процедуры является получение заявителем копии постановления Главы администрации муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.
 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
Глава 25. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ
ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
 
100. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, наделенными соответствующими полномочиями,  путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.
101. Основными задачами текущего контроля являются:
а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
102. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
 
Глава 26. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ИВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 
103. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
1) проведения плановых проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
104. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации МО «Гаханское». При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
105. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
106. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
107. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
Глава 27. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 
108. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах должностных лиц уполномоченного органа.
109. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Глава 28. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ

 

110. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

111. Информацию, указанную в пункте 110 настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным в пункте 15 настоящего административного регламента, или на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

 
Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

 
113. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
114. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).
115. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:
а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  www.qahan.ehirit.ru ;
116. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами муниципального образования «Гаханское»,  настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами муниципального образования «Гаханское» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами  муниципального образования «Гаханское», а также настоящим административным регламентом;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами  муниципального образования «Гаханское»;
ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
117. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:
а) лично по адресу: 666513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6; телефон: 8(39541)2-35-84 
б) через организации федеральной почтовой связи;
в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: gahan-01@mail.ru .
официальный сайт уполномоченного органа: www.qahan.ehirit.ru;
118. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
119. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляют специалисты администрации муниципального образования «Гаханское».
120. Прием заинтересованных лиц специалистом проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8(39541)2-35-84 

121. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
122. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;
г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.
123. При рассмотрении жалобы:
а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;
б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;
в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.
124. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае поступления жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой уполномоченный орган, жалоба регистрируется в уполномоченном органе в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в уполномоченный орган, предоставляющий соответствующую муниципальную услугу, с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы.
125. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в уполномоченный орган, не предусмотрены.
126. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя и отчество (если имеется) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.
127. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами МО «Гаханское»;
б) отказывает в удовлетворении жалобы.
128. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 127 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
129. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
130. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.
131. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.
132. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
133. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:
а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;
б) через организации федеральной почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты уполномоченный орган);
г) с помощью телефонной связи.
 
Приложение № 1
к Административному регламенту
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности,
на которых расположены здания, строения, сооружения»
 
 Главе администрации МО «Гаханское» 

И.Н. Михаханову

От ____________________________

Пр.по адресу___________________

Тел. ___________________________
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ КАПИТАЛЬНЫХ ГАРАЖЕЙ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ГРАЖДАН)
 
Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно) / в аренду / в безвозмездное срочное пользование земельный участок с кадастровым номером ___________________ площадью ________ кв.м., расположенный в
 
 
   
                                          ____________________                        ______________________
                                      (подпись)                                                       (Ф.И.О.)
 
                                                                           
_______________
                                                                                                                       дата
Приложение № 2
к Административному регламенту
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности,
на которых расположены здания, строения, сооружения»

 Главе администрации МО «Гаханское»

И.Н. Михаханову

От _____________________

Пр. по адресу_____________________

Тел.____________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ КАПИТАЛЬНЫЕ ГАРАЖИ, НАХОДЯЩИЕСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ГРАЖДАН
 
Прошу предоставить в собственность за плату / в аренду земельный участок с кадастровым номером ___________________ площадью ________ кв.м., расположенный в
 
 
 

  
                                          ____________________                        ______________________
                                      (подпись)                                                       (Ф.И.О.)
 
                                                                           
_______________
                                                                                                                       дата
 
 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «24»  марта   2017 г.  №9                                                           с. Гаханы
«Об административном регламенте предоставления
муниципальной услуги «Предварительное согласование

представления земельного участка»
В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом МО «Гаханское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

  1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование представления земельного участка»  (Приложение 1).

     2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник МО Гаханское».

    3. Контроль за исполнением данного решения возлагаю на себя. 

 Глава  МО «Гаханское»                                                        И.Н. Михаханов

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2.Круг заявителей.

1.2.1. В качестве заявителей могут выступать:

- Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, являющиеся собственниками зданий, строений, сооружений, помещений.

- Органы государственной власти и органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждениям (бюджетные, казенные, автономные), казенные предприятия.
- Юридические лица, обладающие зданиями, строениями, сооружениями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.

- Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, являющиеся арендаторами находящихся в муниципальной собственности МО «Гаханское» зданий, строений, сооружений либо помещений в них, а также земельных участков,  на которых расположены здания, строения, сооружения либо помещения.

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.4.1 настоящего Регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке:

- Представитель физического лица действует от его имени в соответствии с нотариально удостоверенной доверенностью, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
- Руководитель юридического лица действует в соответствии с документом, подтверждающим полномочия руководителя юридического лица.

- Представитель юридического лица, не являющийся руководителем юридического лица, действует в соответствии с доверенностью, заверенной руководителем юридического лица. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:
- непосредственно в администрации МО «Гаханское (далее - Администрация);

- с использованием средств телефонной и почтовой связи и электронной почты;

1.3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Гаханское» (далее - администрация), находящейся по адресу: Иркутская область, Эхирит-Булагатский  район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6.

Прием заявителей производится специалистом администрации в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней).

График работы:

 

	Дни недели      
	Часы приема граждан

	Понедельник           
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00             

	Вторник               
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00            

	Среда                 
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Четверг                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Пятница               
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 15.00            

	Суббота               
	выходной день            

	Воскресенье           
	выходной день            


 

Телефон администрации: 8(39541)2-35-84 

Официальный сайт администрации:  www.
Адрес электронной почты Администрации: gahan-01@mail.ru .

Муниципальная услуга не может  предоставляться  в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» 

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, должности лица, принявшего телефонный звонок.

1.3.4. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1, 1.3.2, размещается на стендах непосредственно в администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2.Муниципальную услугу  предоставляет администрация МО «Гаханское». В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

- принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - 30 дней со дня поступления заявления.

2.4.2. Срок направления заявителю решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка - 30 дней со дня поступления заявления.

2.4.3. Срок возврата заявителю заявления, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ - 10 дней со дня поступления заявления.

2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Устав МО «Гаханское», муниципальные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Иркутской области  для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 2;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

Для предоставления муниципальной услуги специалист  администрации запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт (кадастровую выписку) земельного участка;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.6.2Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом2.6.1 настоящего административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- представление неполного комплекта документов, указанных в п. 2.6.1. административного регламента, или представление недостоверных сведений;

- наличие вступивших в законную силу судебных актов;

- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением;

- отзыв заявителем своего заявления;

- смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;

- отзыв доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя;

- схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ; 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом  обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует установленным противопожарным и санитарно- эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.12.2. Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.3. Прием заявителей осуществляется в администрации  специалистом по вопросам муниципального имущества, землеустройства и территориального планирования администрации МО «Гаханское» (далее – специалист).

2.13.4. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

2.13.5. В помещении администрации должны быть оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.13.6. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на информационных стендах в администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий).

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- прием и регистрация заявления, запрос документов, возврат заявления и документов заявителю;
- проверка принятых от заявителя документов;

- подготовка и принятие постановления Главы администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- подготовка и принятие постановления Главы администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: непосредственно к должностным лицам администрации либо с использованием средств телефонной и почтовой связи.

3.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя.

3.2.3. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.2.2.

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя.

3.3. Прием и регистрация заявления, запрос документов, отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Ответственный исполнитель, принимающий заявление:

- устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проверяет соответствие заявление и представленных документов требованиям, установленным административным регламентом предоставления муниципальной услуги;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- при необходимости оказывает содействие в составлении заявления;

- вносит в установленном порядке запись о приеме заявления в  администрацию;

Максимальный срок выполнения указанных административных процедур не может превышать 20 минут.

3.3.2. Специалист, принявший заявление в течение трех рабочих дней:

- присваивает номер заявлению;

- формирует запрос необходимых документов заявителя в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- формирует дело на земельный участок или запрашивает дело на земельный участок;

- подшивает заявление и представленные документы заявителем, а также один экземпляр расписки о приеме документов;

- получает запрошенные документы заявителя посредством межведомственного информационного взаимодействия от органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, заверяет их и подшивает в землеустроительное дело заявителя;

3.3.3. Специалист, принявший заявление, при наличии оснований, установленных пунктом 3 статьи 39.15. Земельного Кодекса Российской Федерации, в течение десяти дней готовит проект сообщения о возврате заявления и документов.

При отсутствии оснований для возвращения заявления и документов, установленных пунктом 3 статьи 39.15. Земельного Кодекса РФ, готовит проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4. Проверка принятых от заявителя документов.

3.4.1. Началом административной процедуры является поступление дела исполнителю, ответственному за подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4.2. Ответственный исполнитель за подготовку решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка проверяет поступившее заявление и документы на наличие оснований для подготовки проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

- соответствие состава документов перечню, предусмотренному п.2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;

- соблюдение порядка оформления документов, установленного законодательством РФ и административным регламентом.

- достоверность и непротиворечивость представленных сведений.

3.4.3. При наличии оснований для отказа:

в предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных действующим законодательством специалист  подготавливает проект сообщения заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Глава администрации МО «Гаханское» подписывает сообщение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает его для отправки заявителю в установленном порядке.

3.4.5. Срок исполнения данной процедуры не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления.

3.5. Подготовка и принятие решения Главы администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.1. Специалист администрации осуществляет подготовку проекта, направляет проект постановления для  согласования с Главой администрации. 

3.5.2. После согласования  проект постановления  поступает на подпись Главе администрации. 
3.5.3. Срок исполнения указанной административной процедуры — 30 дней с момента поступления заявления.

3.5.4. Направление заявителю постановления Главы администрации МО «Гаханское» о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

После регистрации решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист администрации направляет его заявителю письмом по адресу, указанному заявителем в заявлении.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 календарных дней со дня подписания постановления  о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Текущий контроль за исполнением административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется Главой администрацией.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.7. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- Главе администрации на решения, действия (бездействие) ответственного исполнителя.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

	Проведение экспертизы документов


	Возврат заявления и документов
	
	Формирование межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в государственные и иные органы

	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	
	Подготовка и согласование

письменного отказа в

предоставлении

муниципальной услуги


	Подготовка и согласование

проекта постановления главы

администрации Кондратьевского сельского поселения о предварительном

согласовании предоставления

земельного участка
	
	Выдача заявителю

письменного отказа в

предоставлении

муниципальной услуги


	Выдача заявителю постановления главы

администрации  МО «Гаханское» о

предварительном согласовании

предоставления земельного участка


Приложение № 2

к Административному регламенту

«Предварительное согласование

предоставления земельного участка»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласования предоставления земельного участка

В администрацию

МО «Гаханское»

 от ____________________________________

(для юридических лиц - полное

наименование, организационно-правовая

форма, ОГРН, ИНН (за исключением

иностранного юридического лица);

для физических лиц - фамилия, имя,

отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего личность ИНН (при

наличии) (далее - заявитель) 

Адрес заявителя(ей):

________________________________________

(местонахождение юридического лица;

место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей): __________

Почтовый адрес и (или) адрес

электронной почты для связи с заявителем

________________________________________

 


В соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ прошу(сим) предварительно согласовать предоставление земельного участка  

 

земельный участок _____________________      площадью __________ кв.м

кадастровый номер __________________по  адресу: ________________________________________________________________

 

Цель использования земельного участка: ________________________________________________________________

 

Приложение:

1. _______________________________________________

2. _______________________________________________

  

"__" ______ 20__ года

 

Заявитель: _________________________________________ __________

(Ф.И.О.)                                 (подпись)
Пожалуйста, подождите

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «27» марта 2017 г.  №10                                                                      с. Гаханы
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг  «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 25.10.2001г. № 137-ФЗ п.2, ст.3.3 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014г. № 171-ФЗ, руководствуясь Уставом муниципального образования «Гаханское»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую ( за исключением земель сельскохозяйственного назначения)».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Вестник МО «Гаханское» и разместить на сайте  муниципального образования «Гаханское» www.qahan.ehirit.ru. 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Глава администрации
МО «Гаханское»                                                                                И.Н. Михаханов
 
Утвержден
Постановлением Главы администрации
МО «Гаханское»

от  27 марта .2017 г. №10
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ)»
 
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)», (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую на территории администрации  муниципального образования «Гаханское» (за исключением земель сельскохозяйственного назначения).
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации  муниципального образования «Гаханское» при осуществлении полномочий.
 
Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
3. Муниципальная услуга по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) предоставляется физическим (в том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам (далее – заявители).
4. От имени заявителя может действовать законный представитель, действующий в силу закона или на основании доверенности.
 
Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию муниципального образования «Гаханское» (далее – уполномоченный орган).
5.1. возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрена.
6. Информация предоставляется:
а) при личном контакте с заявителями;
б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – www.qahan.ehirit.ru;
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
7. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.
9. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.
12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 18 административного регламента.
Прием заявителей главой администрации муниципального образования «Гаханское» проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8(39541)2-35-84 .
13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами администрации в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию  муниципального образования «Гаханское», в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на стендах, расположенных в администрации  муниципального образования;
б) на официальном сайте администрации муниципального образования  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» ;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.
15. На стендах, расположенных в администрации муниципального образования, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
16. Информация об уполномоченном органе:
а) место нахождения: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6;
б) телефон: 8(39541)2-35-84 .
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – www.qahan.ehirit.ru;
д) адрес электронной почты: gahan-01@mail.ru . 

17. График приема заявителей в уполномоченном органе:
	Понедельник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Вторник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Среда
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Пятница
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни
18. График приема заявителей руководителем уполномоченного органа
Понедельник
8.00 – 17.00
 

 

 

 

Среда
8.00 – 17.00
 

 

 

 




 
 Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) (далее – перевод земель).
20. Перевод земель органами местного самоуправления осуществляется в отношении земель, находящихся в муниципальной собственности и частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.
21. Перевод земель на территории администрации муниципального образования «Гаханское» осуществляется в соответствии с законодательством.
 
Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
22. Органом местного самоуправления , предоставляющим муниципальную услугу, является администрация  муниципального образования «Гаханское».
23. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
24. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба по надзору в сфере природопользования;
нотариус.
Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
25. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель;
отказ в переводе земель.
26. Перевод земель считается состоявшимся с даты  осуществления государственного кадастрового учета земельных участков в связи с изменением их категории.
Переоформление правоустанавливающих документов на земельные участки, в отношении которых приняты акты о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую, не требуется.
 
Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
27. Уполномоченный орган в течение 60 календарных дней со дня поступления заявления и документов принимает решение о переводе земель или об отказе в переводе земель.
Решение о переводе земель оформляется в виде акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
28. Выдача (направление) решения о переводе или об отказе в переводе земель осуществляется в течение 14 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.
29. Уполномоченный орган направляет копию акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости или в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение в течение 5 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.
30. О внесенных изменениях орган кадастрового учета уведомляет заинтересованных правообладателей земельных участков с указанием акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, а также органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для внесения в течение 7 календарных дней изменений в связи с переводом земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в записи Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
31. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.
 
Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.
33. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);
б) Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газеты, № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации, № 44, ст.4147, 29.10.2001, Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001);
в) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
г) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
д) Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации, № 44, ст. 4148, 29.10.2001);
е) Федеральный закон Российской Федерации от 21 декабря 2004 года
№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» (Российская газета, № 290, 30.12.2004, Собрание законодательства Российской Федерации, № 52 (часть 1), ст. 5276, 27.12.2004);
ж) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственной кадастре недвижимости» (Российская газета, № 165, 01.08.2007, Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, ст. 4017, 30.07.2007, Парламентская газета, № 99-101, 09.08.2007);
з) Устав МО «Гаханское».
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ
34. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет ходатайство о переводе земель из одной категории в другую или ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту (далее – ходатайство).
35. К ходатайству прилагаются следующие документы:
а) копии документов, удостоверяющие личность гражданина (для физического лица);
б) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на переводимый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав;
в) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;
г) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя).
36. Заявитель или его представитель должен представить документы, указанные в пункте 35 настоящего административного регламента.
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 35 настоящего Административного регламента.
37. Требования к документам, представляемым заявителем:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 
Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ
38. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
г) кадастровый паспорт земельного участка;
д) заключение государственной экологической экспертизы проектной документации.
39. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами , иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
 
Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
40. Основанием для отказа к рассмотрению ходатайства и документов являются:
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;
3) наличие в ходатайстве нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей.
41. В случае отказа в рассмотрении ходатайства и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не позднее 30 календарных дней со дня поступления ходатайства и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с приложением ходатайства и документов и с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.
В случае отказа в приеме ходатайства и документов, поданных в уполномоченный орган путем личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 30 календарных дней со дня поступления соответствующих документов с приложение ходатайства и документов.
В случае отказа в приеме ходатайства и документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 30 календарных дней со дня получения ходатайства и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе с приложением соответствующих документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.
42. Отказ в приеме ходатайства и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном пунктом 77 настоящего административного регламента.
 
Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
43. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.
44. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) непредставление документов, отраженных в пункте 35 настоящего административного регламента;
б) поступление в уполномоченный орган ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для перевода земель;
в) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
г) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы;
д) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
45. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 38 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа перевода земель.
46. Решение об отказе перевода земель должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 44 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в порядке, установленном законодательством.
 
Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
47. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрации  муниципального образования «Гаханское» и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг муниципального образования Иркутской области, утвержденным решением представительного органа муниципального образования Иркутской области, необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 
Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
48. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена.
49. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.
 
Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ
50. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлена.
51. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.
 
Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ
52. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
53. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 
Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ
ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
54. Регистрацию ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию документов, в том числе в электронной форме.
55. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15  минут.
 
Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,
В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
56. Вход в здание администрации  муниципального образования «Гаханское» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.
57. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.
58. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности – с поручнями и пандусами.
59. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в администрации муниципального образования «Гаханское».
60.  Рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
61. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.
Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
62.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
63. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
 
Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
64. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.
65.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:
достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
66. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.
67. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:
для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
за получением результата предоставления муниципальной услуги.
68. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.
69. Возможность получения муниципальной услуги посредством МФЦ не предусмотрена
  
Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
70. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме  в части:
1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;
3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
71. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
72. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
73. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 35 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 38 административного регламента.
74. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных  получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.
75. Возможность предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ не предусмотрена
 
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Глава 21. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
76. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием, регистрация ходатайства и документов, подлежащих представлению заявителем;
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
в) принятие решения о переводе или об отказе в переводе земель и выдача (направление) соответствующего решения.
77. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Особенности выполнения административных процедур в МФЦ настоящим административным регламентом не устанавливаются.
 
Глава 22. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ХОДАТАЙСТВА И ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ
78. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию  муниципального образования «Гаханское» ходатайства с приложением документов одним из следующих способов:
а) путем личного обращения в уполномоченный орган;
б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий;
79. В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) ходатайство регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги .
80. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
81. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, устанавливает:
а) предмет обращения;
б) комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
в) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 36 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
82. В случае, если заявителем предоставлены исключительно оригиналы документов, отраженных в пункте 35 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа снимает копии (при технической возможности) с указанных документов и ставит подпись «Копия верна», свою подпись и дату сверки.
В случае, если заявитель предоставляет копии и оригиналы документов, должностное лицо уполномоченного органа сличает представленные документы между собой и заверяет их аналогичной подписью «Копия верна».
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 минуты на каждый представленный документ.
83. В случае выявления в документах и ходатайстве оснований в соответствии с пунктом 40 настоящего административного регламента, уведомление об отказе направляется в соответствии с пунктом 421 настоящего административного регламента.
84. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 30 минут.
85. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, которые могут быть получены по каналам межведомственного информационного взаимодействия (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
86. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) просматривает электронные образцы ходатайства и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образцов ходатайства и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения ходатайства и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 35 настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 38 настоящего административного регламента в срок, не превышающий 5 календарных дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.
87. При поступлении ходатайства и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю направляется расписка в получении документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.
88. Результатом административной процедуры по приему и регистрации ходатайства и документов является регистрация ходатайства и приложенных к нему документов (либо направление (выдача) расписки в получении от заявителя документов, либо уведомление об отказе в приеме документов).
 
Глава 23. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
89. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем в уполномоченный орган хотя бы одного из документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента.
90. В случае непредставления документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, они должны быть получены уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой и Федеральной службой по надзору в сфере природопользования.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего ходатайства, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 38 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
91. В случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов в форме электронного документа по каналам систем межведомственного электронного взаимодействия, межведомственные запросы направляются на бумажном носителе посредством почтового отправления, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления).
92. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 38 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
93. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
94. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
95. В случае, если поступил ответ от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления земельного участка, уполномоченный орган выдает (направляет) заявителю в течение 5 рабочих дней со дня получения ответа уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
96. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента.
Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления документами органа местного самоуправления (при наличии).
 
Глава 24. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЗЕМЕЛЬ И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) СООТВЕТСТВУЮЩЕГО РЕШЕНИЯ
97. Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
98. Критерием принятия решения о переводе или об отказе в переводе земель является наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 44 настоящего административного регламента.
99. Срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе земель  составляет 60 календарных дней с момента поступления ходатайства.
100. Должностное лицо уполномоченного органа в течение 3 календарных дней осуществляет проверку представленных документов, а также оценивает испрашиваемое право на переводимый земельный участок на соответствие документам территориального планирования и документации по планировке территории.
Должностное лицо уполномоченного органа проводит правовую экспертизу документов и ходатайства на соответствие требованиям, установленными законодательством.
101. В соответствии с проведенной экспертизой и оценкой документов, а также в зависимости от принятого решения, должностное лицо уполномоченного органа подготавливает следующие документы:
а) акт об отказе в переводе земель или земельных участков из одной категории в другую;
б) акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – акт о переводе).
102. После подготовки соответствующих документов, отраженных в пункте 101 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в течение 60 календарных дней обеспечивает согласование и подписание документов уполномоченными лицами администрации  муниципального образования «Гаханское».
103. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее дня следующего за подписанием соответствующего решения, регистрирует акты, указанные в пункте 101 настоящего административного регламента в установленном порядке.
104.Акт о переводе должен содержать:
1) основания изменения категории земель;
2) границы и описание местоположения земель, для земельных участков также их площадь и кадастровые номера;
3) категории земель, перевод из которой осуществляется;
4) категории земель, перевод в которую осуществляется.
Акт о переводе не может быть принят на определенный срок.
105. В течение 14 календарных дней с момента регистрации должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) акты заявителю.
106. При личном получении актов заявитель расписывается в их получении в журнале регистрации.
107. Результатом административной процедуры является направление (выдача) акта об отказе или о переводе заявителю.
 
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 25. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ
108. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется руководителем уполномоченного органа путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.
109. Основными задачами текущего контроля являются:
а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
110. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
  
Глава 26. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
111. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией.
112. Состав Комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в которую включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
113. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).
114. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения акта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных дней с момента конкретного обращения заявителя.
115. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
116. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 дней со дня принятия соответствующего решения.
117. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.
118. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа.
119. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Глава 27. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
120. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах муниципальных служащих уполномоченного органа.
121. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Глава 28. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ
122. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:
нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием)  уполномоченного органа, его должностных лиц;
нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.
123. Информацию, указанную в пункте 122 настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным в пункте 15 настоящего административного регламента, или на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
124. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 рабочих дней с момента их регистрации.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
125. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
Глава 29. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА
126. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
127. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).
128. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:
а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.qahan.ehirit.ru .
129. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования «Гаханское»  настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации муниципального образования «Гаханское» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации  муниципального образования «Гаханское», а также настоящим административным регламентом;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации  муниципального образования.
ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
130. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:
а) лично по адресу: 669513. Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6, телефон: 8(39541)2-35-84 
б) через организации федеральной почтовой связи;
в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
электронная почта: gahan-01@mail.ru
официальный сайт уполномоченного органа: www.qahan.ehirit.ru
131. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.
132. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляет глава администрации  муниципального образования «Гаханское», в случае его отсутствия – специалист администрации  муниципального образования.
133. Прием заинтересованных лиц глава администрации  муниципального образования проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8(39541)2-35-84.
134. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
135. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;
г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.
136. При рассмотрении жалобы:
а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;
б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;
в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.
137. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
138. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в уполномоченный орган, не предусмотрены.
139. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя и отчество (если имеется) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.
140. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области;
б) отказывает в удовлетворении жалобы.
141. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 140 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
142. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
143. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.
144. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.
145. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
146. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:
а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;
б) через организации федеральной почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты );
г) с помощью телефонной и факсимильной связи.
 
  
 
 
 
 
 
 
 Приложение № 1
к Административному регламенту «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»
 
 
 
В администрацию МО «Гаханское»
____________________________________
 

 

 
 
ХОДАТАЙСТВО
Прошу перевести земли (земельный участок) из категории земель
	 
	 
	 
	 

	 
	(указать существующую категорию земель в соответствии с законодательством)
	 
	 

	в категорию земель
	 
	 
	 

	 
	(указать испрашиваемую категорию земель в соответствии с  законодательством)
	 
	 

	в целях
	 
	.
	 

	 
	(указывается при переводе земель сельскохозяйственного назначения или земельных участков в составе таких земель)
	 
	 

	Кадастровый номер земельного участка
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Права на земельный участок
	 

	 
	 

	Обоснование перевода земель (земельного участка)
	 

	 
	 
	 


_____________________________________________________________________________
К ходатайству прилагаются:
	а)
	 
	;

	б)
	 
	;

	в)
	 
	.


	«
	 
	»
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(подпись гражданина либо уполномоченного лица)


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Приложение № 2
к Административному регламенту «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»
 
БЛОК-СХЕМА
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Подача ходатайства и документов:
1)       путем личного обращения;
2)       через организации федеральной почтовой связи;



	Прием, регистрация ходатайства и документов, подлежащих представлению заявителем
(не более 30 минут)


	Направление уведомления об отказе в приеме и рассмотрении ходатайства и документов
(30 календарных дней)


	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(1 рабочий день – формирование и направление запросов, 5 рабочих дней – представления ответа на запрос)


	Отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель
(5 рабочих дней направление отказа)


	Принятие решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую
(60 календарных дней (с учетом направления межведомственных запросов)


	Выдача (направление) акта об отказе в переводе
(14 календарных дней)


	Выдача (направление) акта о переводе земель или земельных участков
(14 календарных дней)


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Приложение № 3
к Административному регламенту «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»
РАСПИСКА
№ _________ от _________
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
Выдана
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________
6. ____________________________________________________________________
7. ____________________________________________________________________
Перечень документов, которые будут получены по межведомственным
запросам (заполняется  в случае, если такие документы не  были представлены
заявителем по собственной инициативе):
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
_________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, подпись
выдавшего расписку)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «27» марта  2017 г.  №11                                                            с. Гаханы

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для

 индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного 

хозяйства в границах населенного  пункта, садоводства, дачного

 хозяйства, гражданам и  крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления  его деятельности»
                                                                           
В целях повышения доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, руководствуясь ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  муниципального образования «Гаханское», 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
          2. Опубликовать настоящее постановление в «Вестник МО «Гаханское» и на сайте администрации  муниципального образования.

 3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 

 

Глава администрации 

 МО «Гаханское» 




                                             И.Н. Михаханов

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий администрации МО «Гаханское» при предоставлении земельных участков  находящихся в муниципальной собственности на территории МО «Гаханское», для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

2.  Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает  стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
 
2. Круг заявителей
 2.1. Заявителями при предоставлении  муниципальной услуги являются:  граждане РФ, КФХ , заинтересованные в предоставлении из земель, находящихся в муниципальной собственности   муниципального образования «Гаханское» (далее - заявители).

 
3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация) предоставляется  администрацией  муниципального образования «Гаханское» (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
3.2. Информация предоставляется:
а) при личном контакте с гражданами;
б) с использованием средств телефонной и электронной связи, в том числе через официальный сайт   муниципального образования «Гаханское»: www.qahan.ehirit.ru ;
в) письменно в случае письменного обращения гражданина.
3.3. Информация предоставляется по следующим вопросам:
а) об органе, осуществляющем предоставление муниципальной  услуги, включая информацию о месте нахождения органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов;
д) о сроке предоставления муниципальной  услуги;
е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также его должностных лиц.
3.4. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
3.5. Основанием для предоставления информации является обращение гражданина.
3.6. Специалист администрации, осуществляющий предоставление информации, должен принять все необходимые меры по предоставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе при необходимости с привлечением других должностных лиц.
3.7. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.
3.8. При ответах на телефонные звонки специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует гражданина по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3.9. Письменные обращения (в том числе переданные при помощи электронной связи) граждан о представлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения и ответы на них направляются по адресу, указанному в письменном обращении.
Днем регистрации письменного обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
4.0. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а) на информационном стенде в администрации   муниципального образования «Гаханское» по адресу: Иркутская область, Эхирит-Булагатский  р-он, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6;
б) на официальном сайте  муниципального образования «Гаханское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.qahan.ehirit.ru;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.
4.1. На стендах, размещается следующая информация:
а) об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения указанного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц;
з) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
и) текст настоящего Регламента с приложениями.
4.2.   Информация об  органе, предоставляющим муниципальную услугу:
а) место нахождения: Иркутская область, Эхирит-Булагатский р-он, с. Гаханы, ул. Гагарина, 6;
б) телефон: 8(39541)2-35-84;
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, село Гаханы, ул. Гагарина, 6;
г) официальный сайт www.qahan.ehirit.ru;
д) адрес электронной почты: gahan-01@mail.ru . 

19. График работы администрации:
С Понедельника  по  Пятницу  с  9.00  до  17.00   (перерыв с  13.00  до 14.00)
Суббота, Воскресенье  –  выходные дни.
4.3. Специалист администрации, осуществляющий предоставление информации, должен принять все необходимые меры по предоставлению гражданину исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе при необходимости с привлечением других должностных лиц.

4.4. Письменные обращения   граждан о представлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения и ответы на них направляются по адресу, указанному в письменном обращении либо передаются лично в руки заявителя (законного представителя).
Днем регистрации письменного обращения является день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
4.5. Личный прием граждан осуществляется специалистами в здании администрации   муниципального образования    без предварительной записи.

 

II.СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
 
1.Наименование муниципальной услуги
 1.1. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по предоставлению из  земель, находящихся в муниципальной собственности  муниципального образования, земельных участков гражданам, КФХ.
 
 
2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется     администрацией  муниципального образования «Гаханское» (далее – Администрация).

 
2.2.При предоставлении муниципальной услуги Администрация, осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с  КУМИ  муниципального образования «Эхирит-Булагатский»;  Управлением Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;  специализированной землеустроительной организацией; органами Ростехинвентаризации.
 
3.Описание результата предоставления муниципальной услуги
 3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является  предоставление из  земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Гаханское» , земельных участков гражданам, КФХ.
 
4. Срок предоставления муниципальной услуги
 4.1. Общий срок предоставления Услуги не должен превышать трех месяцев   с момента регистрации заявления в книге регистрации заявлений граждан (далее - Книга регистрации) с предоставленным полным пакетом документов, перечень которых установлен настоящего Регламента  без учета время направления  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
 
5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
 

5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.  № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 29 декабря 2004г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации от 2 июня 2014 г. № 171-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации № 808 от 11.11.2002 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 
Закон Иркутской области от 12.03.2009 №8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участках в собственность граждан»;

Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
Уставом МО «Гаханское»;
- настоящим Регламентом.
 
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
6.1. Заявление о  предоставлении из земель находящихся в муниципальной собственности  муниципального образования, земельных участков гражданам, КФХ с указанием местоположения, площади, права,  разрешенного использования земельного участка, с приложением следующих документов (оригиналов и копий):
1) подтверждающих полномочия заявителя:
- для граждан - документ, удостоверяющий личность заявителя, нотариально заверенная доверенность на лицо, уполномоченное представлять интересы заявителя и документ, удостоверяющий личность доверенного лица;
- для индивидуальных предпринимателей, КФХ - документ, удостоверяющий личность заявителя, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, выписка из ЕГРИП, выданная не ранее 1 месяца до обращения с заявлением;
- для юридических лиц - документ, удостоверяющий личность представителя, выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее 1 месяца до обращения с заявлением об изменении вида разрешенного использования земельного участка, учредительные документы, документ, подтверждающий полномочия представителя;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или иные документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на такое здание, строение, сооружение;
3) подтверждающих право на земельный участок (государственный акт на право пользования земельным участком; договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном законом порядке; договор о предоставлении в безвозмездное (срочное) пользование земельного участка; свидетельство на право собственности бессрочного (постоянного) пользования землей; решение исполнительного органа власти, постановление Главы местного самоуправления об отводе (предоставлении) земельного участка; свидетельство о государственной регистрации права собственности, любой иной документ, подтверждающий наличие прав у гражданина или юридического лица на земельный участок);
4) схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.
 
Форма заявления приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.
 
6.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу  не вправе требовать от заявителей:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которая находятся в распоряжении администрации  муниципального образования, а также государственных органов  и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления и государственным внебюджетным фондам организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- документы, не указанные в пункте 6.1. настоящего Регламента.
6.3. Требования к документам, предоставляемым для получения муниципальной услуги:
а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов написаны разборчиво;
в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
д) документы не должны быть исполнены карандашом;
е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 
7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
7.1. Не представление либо неполное представление заявителем документов, предусмотренный п.6.1. настоящего Регламента;
7.2. Содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
7.3. Предоставления поддельных документов, документов утративших силу, недействительных документов;
7.4.С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
7.5. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим Регламентом.
 
8. Перечень оснований для приостановления  предоставления
муниципальной услуги
8.1. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Услуги;
- на основании определения или решения суда;
- в случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в администрации муниципального образования «Гаханское»  находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
 
9. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых государственными, муниципальными органами и организациями (предприятиями)  по запросу администрации  муниципального образования
 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);

- выписка из Единого государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- схема расположения земельного участка в форме электронного документа
           Заявитель в праве предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной  услуги, самостоятельно.
 
10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 

10.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.

 
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
 

11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и документов лично не превышает 15 минут.

12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
 
12.1. Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист администрации  МО «Гаханское», ответственный за регистрацию заявлений.

12.2. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении и муниципальной услуги составляет 10 минут.

 

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
13.1. Прием заявителей осуществляется в кабинетах.

13.2. Места ожидания приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
13.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцом заявления и канцелярскими принадлежностями. Заявителям, явившимся для предоставления муниципальной услуги лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.
13.4. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
13.5. Лица, являющиеся инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.
13.6. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, телефоном, позволяющим своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
13.7. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.
13.8. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде .
13.9. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
  
14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 14.1. Заявитель имеет право:
- обращаться в уполномоченный орган с устным запросом о предоставлении муниципальной услуги и направлять письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через сайт администрации;
- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;
-  обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.
 14.2. Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:
- не превышение срока предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных письменных  жалоб на некачественное предоставление муниципальной услуги;
- укомплектованность штата уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, квалификация его специалистов;
- автоматизация рабочих мест;
- наличие информации  о  порядке предоставления муниципальной услуги;
- наличие системы контроля  за  качеством предоставления муниципальной услуги.
 
15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг
 15.1.  Возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрена.
 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
 
1.Перечень административных процедур
 

Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры:

      Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

      Проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов земельной комиссией на наличие или отсутствие снований для отказа в предварительном согласовании  предоставления земельного участка;

      Подготовка решения по результатам рассмотрения и проведения одного из следующих действий:

1)  при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных в пункте 8 статьи 39.15 или статьёй 39.16 Земельного кодекса РФ (Федеральный закон от 23.06.2014 г. № 171 – ФЗ), принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка, которое отправляется заявителю с указанием основания отказа;

2) обеспечивается опубликование извещения (объявления) о предоставлении земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов  муниципального образования «Гаханское» и размещение на официальном сайте администрации  МО.

      Принятие решения о предоставлении земельного участка без торгов;

      Принятие решения о проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

      Подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка  или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

      Подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, или договора безвозмездного пользования земельным участком и их подписание;

      Направление заявителю постановления  главы администрации  муниципального образования «Гаханское» о предоставлении земельного участка.

 
2. Описание административных процедур
 
2.1.Прием, регистрация заявления и документов:
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на имя главы администрации  муниципального образования «Гаханское» с приложением документов, предусмотренных п.6.1 раздел II настоящего Регламента.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление с приложением документов в администрацию  муниципального образования «Гаханское» одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставления услуги.

 

2.2.Рассмотрение представленных заявителем документов, проверка оснований предоставления земельного участка на соответствующем праве.
 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  в комитет по управлению муниципальным имуществом с приложением документов, предусмотренных п. 6.1  раздела II настоящего Регламента.

Ответственный за прием, производство и выдачу документов специалист Администрации  устанавливает:

а) предмет обращения;

б) личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (при подаче заявления лично);

в) наличие всех документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 6.3. раздела II настоящего Регламента.

По просьбе заявителя должностное лицо оказывает заявителю помощь в написании заявления.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

           Днем обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации органом, предоставляющим муниципальную услугу заявления со всеми документами.

Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистрации в органе, предоставляющем муниципальную услугу, заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных лично заявителем.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в Книге регистрации.

В течении десяти дней со дня поступления заявления, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям,  специалист администрации  МО «Гаханское» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению.

При несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
 В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов  и  не подписаны электронной подписью, заявителю в день поступления заявления в форме электронного документа направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается время  приема заявителя в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов.

 Заявитель в пределах указанного в уведомлении времени  определяет дату и время личного приема для сверки документов и подписания заявления, подданных в форме электронных документов.

 Заявление и документы, поданные в форме электронных документов, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов их семей, оставляется без ответа.

В этом случае заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило заявление и документы, в день их поступления направляется уведомление об отказе в их приеме с указанием причин отказа и сообщением о недопустимости злоупотребления правом.

В случае неявки заявителя в определенные в пределах графика дни и время личного приема, заявление и документы, поданные в форме электронных документов, неподписанные электронной подписью, считаются неподтвержденными, и информация о заявителе удаляется из базы данных. В этом случае заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 15 минут.
В случае необходимости специалист администрации  осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных заявителем документах.

         В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, Администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

В течение месяца с момента регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, на основании дежурной кадастровой карты и имеющейся градостроительной документации специалист администрации муниципального образования обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, утверждает ее постановлением администрации муниципального образования «Гаханское» и направляет копию постановления заявителю с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

На основании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

В двухнедельный срок с момента представления заявителем заявления о предоставлении земельного участка с кадастровым паспортом земельного участка,  специалист администрации муниципального образования «Гаханское» обеспечивает подготовку и согласование проекта Постановления о предоставлении земельного участка на определенном праве и направляет его копию заявителю.

Результатом административной процедуры является подготовка Постановления администрации МО «Гаханское» о предоставлении земельного участка (либо уведомление об отказе с указанием причин).

 

2.3  Подготовка  договора купли-продажи (аренды).
Основанием для начала административной процедуры является постановление главы администрации  муниципального образования «Гаханское» о предоставлении земельного участка.

Специалист администрации, ответственный за прием, производство, выдачу документов:

В семидневный срок со дня издания постановления подготавливает и направляет заявителю предложение о заключении договора купли-продажи (аренды). На основании отрицательного решения подготавливает уведомление и информирует заявителя об отказе с указанием причин.

 Результатом административной процедуры является заключение между Администрацией  муниципального образования и заявителем договора купли-продажи (аренды) земельного участка.
 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
4.1. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной  услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению настоящей муниципальной услуги, осуществляется главой администрации  муниципального образования «Гаханское».

Текущий контроль осуществляется путем проверки соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента.
4.3. Порядок, периодичность и формы осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента.
Контроль за полнотой и качеством исполнения  административного регламента включает в себя проведение не реже одного раза в год плановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления (запросы) заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Плановые проверки  полноты и качества исполнения административного регламента осуществляются на основании поручения Главы администрации  муниципального образования «Гаханское».
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц.
Результаты проверки оформляются справкой в течение трех рабочих дней и представляются  Главе администрации  муниципального образования «Гаханское».
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны Главы администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) специалистов уполномоченного органа, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
 
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
5.1. Должностные лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу обязаны соблюдать положения настоящего Регламента.
   5.2. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.3. При выявлении нарушений прав граждан в связи с исполнением настоящего Регламента виновные в нарушении должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

VI. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
 

6.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу (Главе администрации  МО «Гаханское»).
6.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решение или действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

      Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
6.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:
а) лично по адресу: Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, село Гаханы, ул. Гагарина, 6;
б) через организации федеральной почтовой связи по адресу: 669513, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, село Гаханы, ул. Гагарина, 6;
в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":
- электронная почта: gahan-01@mail.ru ;
г) через  официальный сайт администрации   www.qahan.ehirit.ru.
В жалобе, направленной в письменной форме, указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии.
 6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа является поступление в Администрацию жалобы (претензии) гражданина, направленной в письменной или электронной форме, о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.
6.5. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
6.6. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Гаханское», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6.7. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решение, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава  администрации  муниципального образования «Гаханское»:   

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 

6.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:
1) если в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на заявление не дается;
2) заявление, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему заявление, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
3) если в письменном заявлении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации муниципального образования «Гаханское» вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное заявление и ранее направляемые заявления направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший заявление;
4) если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему заявление, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
5) при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить заявление без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему заявление, о недопустимости злоупотребления правом;
6) если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на заявление не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
6.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное заявление.
         6.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6.7. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
          6.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  Глава администрации  муниципального образования «Гаханское» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 
приложение №1
к Административному регламенту
в администрацию муниципального образования

 «Гаханское» 
                                                                                от ________________________________

                                                                                 __________________________________

                                                           проживающего (ей) _________________

                                                                                __________________________________

                                                           паспорт ___________________________

                                                                                 __________________________________

                                                                                                    «____»____________ 20__г.

                                                                                 Дата рождения «____»________ _____г.

                                                            конт.телефон ______________________

 

З А Я В Л Е Н И Е
 
Прошу предоставить земельный участок площадью ______ кв.м., расположенный по адресу:________________________________________________________________________ для____________________________________________________________________________(цельиспользования)
_______________________________________________________________________________

 (указать вид права)
 
К заявлению приложены копии:

1.     ___________________________________________________________________________

2.     ___________________________________________________________________________

3.     ___________________________________________________________________________

4.     ___________________________________________________________________________

5.     ___________________________________________________________________________

 

Дата ___________________________                 Подпись ________________________

 

                                                                                          
Согласие на обработку персональных данных
 
Я, ____________________________________________________________________________

проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________________

______________________________________________________________________________

паспорт: серия ______ № __________, выдан ________________________________________

_______________________________________________________________________________

орган, выдавший паспорт, дата выдачи

 

даю согласие на обработку, систематизацию и хранение моих персональных данных с использованием средств автоматизации и без таковых в объеме, предоставленном мною в заявлении и в прилагаемых к нему документах.

     Даю согласие на получение моих персональных данных от третьих лиц, а также передачу третьим  лицам с целью рассмотрения и принятия  решения по моему обращению.

     Согласие действует в течение всего срока рассмотрения моего обращения и может быть мною отозвано по заявлению.

 

«____»_____________г.                                                    ___________/____________/

 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЭХИРИТ – БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГАХАНСКОЕ»

ДУМА

РЕШЕНИЕ

от  «22» марта 2017 г. №65                                                                     с. Гаханы

«Об утверждении Порядка предотвращения 

и (или) урегулирования конфликта интересов лиц, 

замещающих муниципальные должности

в муниципальном образовании  «Гаханское»

В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 31 Устава муниципального образования «Гаханское»,

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок предотвращения и (или) урегулирования конфликта интересов лиц, замещающих муниципальные должности в муниципальном образовании «Гаханское» (согласно приложению); 

2. Настоящее решение опубликовать в газете «Вестник МО «Гаханское», а также разместить на официальном сайте МО «Гаханское» в сети Интернет.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его обнародования.

Глава МО «Гаханское»                                                И.Н. Михаханов

Приложение 

к решению Думы МО «Гаханское» 

№65 от «22»_марта 2017 года

Порядок предотвращения и (или) урегулирования конфликта интересов лиц,

замещающих муниципальные должности в муниципальном образовании «Гаханское»

Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Порядок предотвращения и (или) урегулирования конфликта интересов лиц, замещающих муниципальные должности в муниципальном образовании «Гаханское» (далее - Порядок) устанавливает порядок действий при возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения для лиц, замещающих муниципальные должности, установленные Уставом муниципального образования «Гаханское».

2. Под конфликтом интересов понимается ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) лица, замещающего муниципальную должность, влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное исполнение им должностных (служебных) обязанностей (осуществление полномочий).

3. Под личной заинтересованностью понимается возможность получения доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ) лицом, замещающим муниципальную должность, и (или) состоящими с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями.

4. Возникновение личной заинтересованности при осуществлении полномочий лица, замещающего муниципальную должность, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - личная заинтересованность), возможно в следующих случаях:

1) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия, в том числе при принятии кадровых решений, в отношении лиц, состоящих с ним в близком родстве или свойстве, и (или) иных лиц, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность;

2) лица, состоящие в близком родстве или свойстве с лицом, замещающим муниципальную должность, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность, выполняют или собираются выполнять оплачиваемую работу на условиях служебного контракта, трудового или гражданско-правового договора в соответствующем органе местного самоуправления муниципального образования «Гаханское» (далее – орган местного самоуправления);

3) лицо, замещающее муниципальную должность, на платной основе участвует в выполнении работы, заказчиком которой является орган местного самоуправления;

4) лицо, замещающее муниципальную должность, участвует в принятии решения о закупке органом местного самоуправления товаров, являющихся результатами интеллектуальной деятельности, исключительными правами на которые обладает лицо, замещающее муниципальную должность, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность;

5) лицо, замещающее муниципальную должность и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, владеют ценными бумагами организации, в отношении которой лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия;

6) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении банков и кредитных организаций, в которых лицо, замещающее муниципальную должность, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность, имеют вклады либо взаимные обязательства, связанные с оказанием финансовых услуг (кредитные обязательства, оказание брокерских услуг по участию в организованных торгах на рынке ценных бумаг и др.);

7) лицо, замещающее муниципальную должность, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность, получают подарки или иные блага (бесплатные услуги, скидки, ссуды, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и т.д.) от физических лиц и (или) организаций, в отношении которых лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия;

8) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении физических лиц или организаций, которые предоставляли или предоставляют услуги, в том числе платные, лицу, замещающему муниципальную должность, лицам, состоящим с ним в близком родстве или свойстве, или иным лицам, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность;

9) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, перед которой само лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, имеют имущественные обязательства;

10) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, владельцем, руководителем или членом органов управления которой является или являлось, до избрания лицом, замещающим муниципальную должность;

11) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении кредиторов организации, владельцами или членами органов управления которых являются лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве;

12) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, которая имеет имущественные обязательства перед лицом, замещающим муниципальную должность, лицами, состоящими с ним в близком родстве или свойстве, или иными лицами, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность;

13) лицо, замещающее муниципальную должность, использует информацию, полученную в ходе осуществления своих полномочий и временно недоступную широкой общественности, для получения конкурентных преимуществ при совершении коммерческих операций;

14) иных установленных законом случаях.

Раздел II. Основные требования к предотвращению и (или)

урегулированию конфликта интересов

1. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

2. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано в письменной форме уведомить комиссию Думы муниципального образования «Гаханское» по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых лицами, замещающими муниципальные должности (далее - Комиссия) о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, подав уведомление по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку (далее - уведомление).

Уведомление подается лицом, замещающим муниципальную должность, не позднее трех рабочих дней со дня, когда лицу, замещающему муниципальную должность, стало известно (должно было стать известно) о возникновении личной заинтересованности.

При невозможности по уважительным причинам (болезнь, отпуск, нахождение в командировке) подачи уведомления в указанный срок, лицо, замещающее муниципальную должность, обязано подать уведомление не позднее трех рабочих дней со дня прекращения обстоятельств, предусмотренных настоящим пунктом.

3. В уведомлении указывается:

- фамилия, имя, отчество лица, замещающего муниципальную должность;

- наименование муниципальной должности;

- информация о ситуации, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) лица, замещающего муниципальную должность, влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное осуществление им полномочий;

- информация о возможности получения доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ) лицом, замещающим муниципальную должность и (или) состоящими с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями;

- предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов (при наличии предложений);

- намерение лично присутствовать (отсутствовать) на заседании Комиссии;

- дата подачи уведомления;

- подпись лица, замещающего муниципальную должность.

4. Регистрация уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, письменной информации об этом из иных источников осуществляется секретарем Комиссии (лицом, исполняющим его обязанности) в Журнале учета в день поступления (форма журнала приведена в приложении № 2 к настоящему Порядку).

Журнал должен быть прошит, пронумерован и заверен печатью Думы муниципального образования «Гаханское».

5. Копия уведомления немедленно после его регистрации с отметкой о регистрации выдается (а в случае поступления уведомления по почте - направляется) лицу, замещающему муниципальную должность, подавшему уведомление.

Отказ в принятии и (или) регистрации уведомления, а также в выдаче копии такого уведомления с отметкой о регистрации не допускается.

6. Секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня со дня регистрации уведомления направляет его председателю Комиссии или лицу, исполняющему его обязанности.

7. Предотвращение или урегулирование конфликта интересов лица, замещающего муниципальную должность, являющегося стороной конфликта интересов, может состоять в отставке его по собственному желанию (досрочного прекращения полномочий) в установленном порядке и (или) в отказе его от выгоды, явившейся причиной возникновения конфликта интересов, путем отвода или самоотвода указанного лица в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации и иных способов, позволяющих предотвратить либо урегулировать конфликт интересов.

8. В случае, если владение лицом, замещающим муниципальную должность, ценными бумагами (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, указанное лицо обязано передать принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

9. Непринятие лицом, замещающим муниципальную должность, являющимся стороной конфликта интересов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов является правонарушением, влекущим досрочное прекращение полномочий (удаление в отставку) в связи с утратой доверия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Лицо, замещающее муниципальную должность, которому стало известно о возникновении у подчиненного ему лица личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, досрочно прекращает полномочия (удаляется в отставку) в связи с утратой доверия также в случае непринятия им мер по предотвращению и (или) урегулированию конфликта интересов, стороной которого является подчиненное ему лицо.

Раздел III. Организация проверки информации о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения у лица, замещающего муниципальную должность, принятие решения по ее итогам

1. При поступлении уведомления лица, замещающего муниципальную

должность, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, либо письменной информации, поступившей из источников, установленных нормативным правовым актом Думы, определяющим порядок проведения проверки достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых лицами, замещающими муниципальные должности, а также соблюдения ими ограничений и запретов, установленных законодательством Российской Федерации (далее - информация), председатель Комиссии в течение 7 рабочих дней обеспечивает предварительное рассмотрение (проверку) уведомления, информации Комиссией.

Порядок и основания проведения проверки определяются нормативным правовым актом Думы, регламентирующим проверку достоверности и полноты сведений, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи.

Информация анонимного характера не может служить основанием для проведения проверки.

2. В ходе предварительного рассмотрения (проверки) уведомления, информации члены Комиссии имеют право получать от лица, направившего уведомление, информацию, письменные пояснения по изложенным в них обстоятельствам.

Председатель Комиссии вправе направлять в установленном порядке запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации.

3. По результатам предварительного рассмотрения (проверки) уведомления, информации, Комиссией подготавливается мотивированное заключение на каждое из них.

В заключении указывается:

а) дата заседания Комиссии, фамилии, имена, отчества членов Комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

б) формулировка рассматриваемого на заседании Комиссии вопроса с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, замещающего муниципальную должность, в отношении которого рассматривался вопрос;

в) источник информации, содержащей основания для проведения заседания Комиссии, и дата поступления информации в Комиссию;

г) содержание пояснений лица, замещающего муниципальную должность, по существу рассматриваемых вопросов;

д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

е) другие сведения;

ж) результаты голосования;

з) принятое решение и его обоснование.

Член комиссии, не согласный с принятым решением, вправе в письменном виде изложить особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к заключению.

4. Уведомление, информация, а также заключение и другие материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения (проверки) уведомления, информации, направляются Комиссией в Думу в течение 5 рабочих дней со дня подготовки мотивированного заключения для их рассмотрения на ближайшем заседании Думы.

Выписка из заключения о принятом решении направляется лицу, замещающему муниципальную должность, в течение пяти рабочих дней со дня подписания заключения Комиссии.

5. В случае направления Комиссией запросов, указанных в абзаце втором пункта 2 настоящего Порядка, уведомление, информация, заключение и другие материалы представляются в Думу в течение 45 дней со дня поступления уведомления или информации в Комиссию. Данный срок может быть продлен на основании решения Комиссии, но не более чем на 30 дней.

6. На очередном заседании Думы по результатам рассмотрения уведомления, информации, заключения и других материалов в порядке, предусмотренном Регламентом Думы, принимается одно из следующих решений:

а) признать, что при осуществлении полномочий лицом, замещающим муниципальную должность, конфликт интересов отсутствует;

б) признать, что при осуществлении полномочий лицом, замещающим муниципальную должность, личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов. В этом случае Дума рекомендует лицу, замещающему муниципальную должность, принять меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов;

в) признать, что лицом, замещающим муниципальную должность, не соблюдались требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае Дума принимает решение в соответствии со статьей 13.1 Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» о досрочном прекращении полномочий (освобождении от должности) лица в связи с утратой доверия в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом Совета.

7. Решение Думы может быть обжаловано лицом, замещающим муниципальную должность, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Порядку предотвращения 

  и (или) урегулирования

конфликта интересов лиц,

замещающих муниципальные 

должности в муниципальном 

  образовании «Гаханское»

Форма уведомления о возникшем конфликте интересов или о

возможности его возникновения

В Комиссию Думы 

муниципального образования 

«Гаханское» по контролю за 

достоверностью сведений о 

доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного 

характера, представляемых 

лицами, замещающими 

муниципальные должности

__________________________________________

(Ф.И.О. уведомителя /наименование должности )

Уведомление о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» сообщаю, что: ________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание личной заинтересованности, которая приводит или может привести к возникновению конфликта интересов)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание полномочий, на исполнение которых может негативно повлиять либо негативно влияет личная заинтересованность)

________________________________________________________________________________________________________________________________

(предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов)

Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании Комиссии при рассмотрении настоящего уведомления (нужное подчеркнуть).

Дата                                            подпись                                      ФИО

__________________________________________________________________

Уведомление зарегистрировано в Журнале учета уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, письменной информации об этом из иных источников «           » _______201___г. № __

                                                              (подпись, Ф.И.О. ответственного лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку предотвращения

и (или) урегулирования

конфликта интересов лиц,

замещающих муниципальные 

должности в муниципальном 

образовании «Гаханское»

Форма

журнала учета уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, письменной информации об этом из иных источников

	№

п/п
	Дата подачи уведомления, поступления иной

информации
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ЭХИРИТ-БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГАХАНСКОЕ»

ДУМА

РЕШЕНИЕ 

«22»   марта 2017 г.  № 66

«О внесении изменений и дополнений в   решение Думы МО «Гаханское»  от 27.05.2014 № 111 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе

 в муниципальном образовании «Гаханское»»

На основании протеста прокуратуры Эхирит-Булагатского района от 17.01.2017 № 07-29-17 на решение Думы МО «Гаханское» от 27.05.2014 № 11 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Гаханское» о приведении в соответствие бюджетного законодательства, Дума

РЕШИЛА:

Внести в Положение о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Гаханское», утвержденное решением Думы МО «Гаханское» от 27.05.2014 года № 111 следующие изменения и дополнения: 

-  пункт 10 статьи 9 исключить.

- статью 11  дополнить пунктом 6 следующего содержания: « ведет реестр источников доходов бюджета по закрепленным за ним источникам доходов на основании перечня источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; пунктом 7:  «утверждает методику прогнозирования поступлений доходов в бюджет в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации.

- в статью 12 добавить пункт 8 следующего содержания: «принимает решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет».

- пункт 6 статьи 13 изложить в следующей редакции: утверждает методику прогнозирования поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации; добавить пунктом 7 следующего содержания: «составляет обоснования бюджетных ассигнований»

- статью 17 изложить в следующей редакции:

 Бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, главного администратора (администратора) доходов бюджета, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета по осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

1. Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на: 

- соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему распорядителями и получателями бюджетных средств;

- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

2. Главный администратор (администратор) доходов бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором доходов бюджета и подведомственными администраторами доходов бюджета.

3. Главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором источников финансирования дефицита бюджета и подведомственными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

4. Главные распорядители (распорядители) бюджетных средств, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета (их уполномоченные должностные лица) осуществляют на основе функциональной независимости внутренний финансовый аудит в целях:

-оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;

-подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

-подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

5. Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляются в соответствии с порядком, установленным соответственно Правительством Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, местной администрацией.

- статью 22 изложить в следующей редакции: «Планирование бюджетных ассигнований осуществляется в порядке и в соответствии с методикой, устанавливаемой соответствующим финансовым органом, с учетом особенностей, установленных пунктом 4 174.2 статьи БК РФ.

- пункт 3 статьи 23 изложить текстом в следующей редакции: « Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации прилагается к годовому отчету об исполнении местного бюджета».

- дополнить статью 25 пунктом 8 следующего содержания: «реестры источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

- статью 37 изложить текстом в следующей редакции: 

«1. Бюджетная смета казенного учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенном главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которого находится казенное учреждение, в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

Бюджетная смета казенного учреждения, являющегося органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом, органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, утверждается руководителем этого органа.

2. Утвержденные показатели бюджетной сметы казенного учреждения должны соответствовать доведенным до него лимитам бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения.

Бюджетная смета казенного учреждения составляется с учетом объемов финансового обеспечения для осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд, предусмотренных при формировании планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утверждаемых в пределах лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд.

В бюджетной смете казенного учреждения дополнительно должны утверждаться иные показатели, предусмотренные порядком составления и ведения бюджетной сметы казенного учреждения.

Показатели бюджетной сметы казенного учреждения, руководитель которого наделен правом ее утверждения в соответствии с порядком утверждения бюджетной сметы казенного учреждения, могут быть детализированы в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств по кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов, а также дополнительно по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

- пункт 2 статьи 40 изложить текстом в следующей редакции: 

«Отдельными приложениями к решению об исполнении бюджета за отчетный финансовый год утверждаются следующие показатели:

1)доходов бюджета по кодам классификации доходов бюджетов;

2) расходов бюджета по ведомственной структуре расходов соответствующего бюджета;

3) расходов бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов;

4) источников финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;

5) Решением Думы об исполнении бюджета также утверждаются иные показатели, установленные соответственно БК РФ, законом субъекта Российской Федерации, муниципальным правовым актом органа муниципального образования для решения об исполнении бюджета.

- пункт 3 статьи 47 изложить текстом в следующей редакции:

«Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю определяется муниципальными правовыми актами местных администраций, а также стандартами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю должен содержать основания и порядок проведения проверок, ревизий и обследований, в том числе перечень должностных лиц, уполномоченных принимать решения об их проведении, о периодичности их проведения, права и обязанности должностных лиц органов внутреннего муниципального финансового контроля, права и обязанности объектов контроля (их должностных лиц), в том числе по организационно-техническому обеспечению проверок, ревизий и обследований, осуществляемых должностными лицами органов внутреннего муниципального финансового контроля.

Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля утверждаются органом местного самоуправления в соответствии с порядком осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю, определенным муниципальными правовыми актами местных администраций.

Глава МО                                                                           И.Н. Михаханов

СПИСОК НЕВОСТРЕБОВАННЫХ ДОЛЕЙ АОЗТ «БАЙТОГСКОЕ»
	Список работников Гаханской ср. школы

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Баенхаева Лариса Илларионовна
	6,0

	2
	Маточкина Екатерина Ильинична
	6,0

	3
	Павлова Лариса Семеновна
	6,0

	4
	Хамнуев Сергей Григорьевич
	6,0

	5
	Тамбалеева Нелли Сократовна
	6,0

	6
	Буинова Антонида Николаевна
	6,0

	7
	Васильева Ольга Семеновна
	6,0

	8
	Шабалова Евгения Хулгировна
	6,0

	9
	Хамнуева Клавдия Романовна
	6,0

	10
	Хинхаева Сында-Аюна Санжеевна
	5,0

	11
	Хинхаева Валентина Харсановна
	5,0

	12
	Ботхоева Марина Валерьевна
	5,0

	13
	Агатина Лариса Михайловна
	5,0

	14
	Хинхаев Степан Бидагаевич
	5,0

	15
	Бураева Евгения Хамируевна
	6,0

	16
	Хунгуреева Софья Евдокимовна
	6,0

	17
	Степанова Людмила Николаевна
	6,0

	18
	Хинхаева Октябрина Алексеевна
	6,0

	19
	Михайлова Светлана Шараевна
	6,0

	20
	Михеева Валентина Банеевна
	6,0

	21
	Михеев Борис Федорович
	6,0

	22
	Загнаева Вера Борисовна
	6,0

	23
	Шуханова Аграфена Викторовна
	6,0

	24
	Бахаева Светлана Баиновна
	6,0

	25
	Бунаева Мария Борисовна
	6,0

	26
	Буинов Авик Мухуевич
	11,7

	27
	Ильина Валентина Семеновна
	6,0

	28
	Алексеева Мария Борисовна
	6,0

	29
	Борокшинов Кирилл Болхожинович
	6,0

	30
	Загнаева Валентина Трофимовна
	6,0

	31
	Баенхаев Петр Николаевич
	6,0

	32
	Петухов Фридрих Филаретович
	6,0

	33
	Бунаев Прокопий Борголович
	6,0

	34
	Петухова Александра Филаретовна
	6,0

	35
	Бардаханов Андрей Бахрушкинович
	6,0

	36
	Бардаханова Серафима Тимофеевна
	6,0

	37
	Максимов Николай Матвеевич
	6,0

	38
	Баенхаева Анастасия Николаевна
	6,0

	39
	Буентаева Олимпиада Валерьевна
	6,0

	40
	Мангутова Надежда Ханхараевна
	6,0

	41
	Олохоева Анна Александровна
	6,0

	42
	Власова Вера Михайловна
	6,0

	43
	Сергеева Вера Михайловна
	6,0

	44
	Новик Галина Ивановна
	6,0

	45
	Буинова Людмила Николаевна
	6,0

	46
	Басхаева Лариса Батюровна
	6,0

	47
	Айдаева Наталья Лазаревна
	6,0

	48
	Ханзаева Зинаида Ивановна
	6,0

	49
	Бадуев Ефрем Найманович
	6,0

	50
	Хахалов Борис Ханхараевич
	6,0

	51
	Ходоева Наталья Монтотовна
	6,0

	52
	Омбоева Яна Андреевна
	6,0

	Список учителей и тех. работников Ахинской ср. школы

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Дорофеев Валерий Николаевич
	6,0

	2
	Ханзаева Валентина Халмактановна
	6,0

	3
	Ханхасаева Зинаида Семеновна
	6,0

	4
	Сенюта Надежда Степановна
	6,0

	5
	Сенюта Валерий Александрович
	6,0

	6
	Шобоева Марианна Григорьевна
	6,0

	7
	Абзаева Людмила Николаевна
	6,0

	8
	Багаев Николай Доржиевич
	6,0

	9
	Силич Екатерина Александровна
	6,0

	10
	Буинова Галина Никитична
	6,0

	11
	Кобак Татьяна Викторовна
	6,0

	12
	Монтотова Клара Дмитриевна
	6,0

	13
	Багаева Галина Доржиевна
	6,0

	14
	Никифорова Зоя Александровна
	6,0

	15
	Хандагурова Анжела Степановна
	6,0

	16
	Бадаева Надежда Бузинаевна
	6,0

	17
	Маркевич Валерий Иванович
	6,0

	18
	Ханхасаева Долгоржаб Тадуповна
	6,0

	19
	Зарубина Светлана Сергеевна
	6,0

	20
	Иргинева Тамара Дмитриевна
	6,0

	21
	Бугдаева Ирина Бадыновна
	6,0

	22
	Звездинская Наталья Андреевна
	6,0

	23
	Хамарханова Мария Валериевна
	6,0

	24
	Алексеева Энгельсина Владимировна
	6,0

	25
	Ханхасаев Ким Дмитриевич
	6,0

	26
	Тыхренова Марьяна Григорьевна
	6,0

	27
	Маркевич Мария Петровна
	6,0

	28
	Дмитриева Мария Анатольевна
	6,0

	29
	Ангаткина Ольга Владимировна
	6,0

	30
	Карагай Клара Ильинична
	6,0

	31
	Голик Андрей Денисович
	6,0

	32
	Иванова Евдокия Филипповна
	6,0

	33
	Багадаева Софья Прокопьевна
	6,0

	34
	Вахрушкина Наталья Васильевна
	6,0

	35
	Сенюта Анна Семеновна
	6,0

	36
	Босхолова Надежда Васильевна
	6,0

	37
	Гвоздовская Ксения Фадеевна
	6,0

	38
	Шевчук Ольга Денисовна
	6,0

	39
	Силич Екатерина Александровна
	6,0

	40
	Дмитриев Николай Никитич
	6,0

	41
	Шобоев Кондрат Хадалаевич
	6,0

	Список работников Байтогской средней школы

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Борхонов Иван Григорьевич
	6,0

	2
	Борхонова Евгения Григорьевна
	6,0

	3
	Ботоева Татьяна Михайловна
	6,0

	4
	Павлова Эльвира Петровна
	6,0

	5
	Таршинаев Василий Иванович
	6,0

	6
	Таршинаева Елена Романовна
	6,0

	7
	Хаптаева Ирина Илларионовна
	6,0

	8
	Хаптаев Владимир Григорьевич
	6,0

	9
	Ханхасаева Людмила Георгиевна
	6,0

	10
	Ханхасаев  Степан Дмитриевич
	6,0

	11
	Алтаева Валентина Банаевна
	6,0

	12
	Алтаев Илья Дашинович
	6,0

	13
	Хамнаева Надежда Александровна
	6,0

	14
	Хахалова Ольга Сократовна
	6,0

	15
	Харбанова Светлана Васильевна
	6,0

	16
	Басхаев Георгий Васильевич
	6,0

	17
	Хадалова Бэлла Багдуевна
	6,0

	18
	Ботоев Виктор Бутханович
	6,0

	19
	Одорова Ирина Леонтьевна
	6,0

	20
	Сахарова Галина Дмитриевна
	6,0

	21
	Иванова Аграфена  Борисовна
	6,0

	22
	Халмашкинова Валентина Табитуевна
	6,0

	23
	Ербакова Екатерина Борисовна
	6,0

	24
	Обогонова Дора Михайловна
	6,0

	25
	Борхонова Нэлли Андреевна
	6,0

	26
	Бахрушкина Зинаида Леонтьевна
	6,0

	27
	Хажеева Татьяна Петровна
	6,0

	28
	Никитина Александра Петровна
	6,0

	29
	Баханова Екатерина Сократовна
	6,0

	30
	Баханова Антонида Назаровна
	6,0

	31
	Маркусеева Александра Алексеевна
	6,0

	32
	Хажеева Елизавета Илларионовна
	6,0

	33
	Алтаева Светлана Константиновна
	6,0

	34
	Халбадаева Мария Барнаковна
	6,0

	35
	Нядаева Энгельсина Борисовна
	6,0

	36
	Загнаева Цындыма Очировна
	6,0

	37
	Маланова Ангелина Федоровна
	6,0

	38
	Ханхасаева Ольга Прокопьвна
	6,0

	39
	Хантаева Елена Кузьминична
	6,0

	40
	Абзаева Наталья Буиновна
	6,0

	41
	Ильина Галина Николаевна
	6,0

	42
	Бутуханова Эльвира Босхоловна
	6,0

	43
	Алтаева Галина Борисовна
	6,0

	44
	Криштоп Любовь Прокопьевна
	6,0

	45
	Криштоп Леонид Алексеевич
	6,0

	46
	Рыжкович Мария Михайловна
	6,0

	47
	Изотов Сергей Николаевич
	6,0

	48
	Пономарева Елена Владимировна
	6,0

	49
	Протасова Галина Григорьевна
	6,0

	Список работников Байтогского РТП

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Хинхаева Октябрина Афанасьевна
	6,0

	2
	Борокшинова Устина Кирилловна
	6,0

	3
	Халапханова Клара Бадлуевна
	6,0

	4
	Бахутова Матрена Бадеевна
	6,0

	5
	Ханхареева Дора Ходошкиновна
	6,0

	6
	Имеева Мария Башелхановна
	6,0

	7
	Маглаева Наталья Бахаевна
	6,0

	8
	Тамбалеева Сара Бидагаевна
	6,0

	9
	Тамбалеев Терентий Табинаевич
	6,0

	10
	Хоткова Сталина Бардуевна
	6,0

	11
	Мотолоева Людмила Шараевна
	6,0

	12
	Ядеев Геогий Яковлевич
	6,0

	13
	Ербахаев Хамну Хажелаевич
	6,0

	14
	Ханхаева Виктория Матвеевна
	6,0

	15
	Бахрушкина Вера Сергеевна
	6,0

	16
	Алсаева Людмила Гавриловна
	6,0

	17
	Омбоева Ольга Андреевна
	6,0

	18
	Инхиреева Дора Доржиевна
	6,0

	19
	Сергеев Юрий Прокопьевич
	6,0

	20
	Ходоев Артур Хубшинаевич
	6,0

	21
	Казармакова Вера Михайловна
	6,0

	22
	Шабалова Лариса Борисовна
	6,0

	23
	Ангарова Вера Ильинична
	6,0

	24
	Хогоева Аюна Иосифовна
	6,0

	25
	Киселев Юрий Николаевич
	6,0

	26
	Балдухаев Владимир Борисович
	6,0

	27
	Маглаева Евдокия Николаевна
	6,0

	28
	Улсаханова Екатерина Оршоновна
	6,0

	Список Гаханского сельского Дома культуры

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Павлова Матрена Арефьевна
	6,0

	2
	Маланова Регина Петровна
	6,0

	3
	Бадеева Нина Гомбоевна
	6,0

	4
	Богачева Валентина Алесеевна
	6,0

	5
	Степанова Росина Петровна
	6,0

	6
	Танхаева Виктория Алексеевна
	6,0

	7
	Иванова Екатерина Георгиевна
	6,0

	8
	Хамардаева Елена Хоновна
	6,0

	Список работников Гаханской хлебопекарни

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Бартош Валентина Ивановна
	6,0

	2
	Харманаева Зоя Семеновна
	6,0

	3
	Долбеева Виктория Борисовна
	6,0

	4
	Пилатова Ирина Карловна
	6,0

	5
	Дмитриева Галина Петровна
	6,0

	6
	Буинова Лариса Вячеславовна
	6,0

	7
	Боксоев Руслан Борголович
	6,0

	8
	Бурюнаева Зинаида Башановна
	6,0

	9
	Бадеева Валентина Гомбоевна
	6,0

	10
	Алтаева Галина Гавриловна
	6,0

	11
	Алтаев Степан Окторович
	6,0

	12
	Волкова Нина Кузьминична
	6,0

	13
	Апанова Валентина Никитична
	6,0

	14
	Малханова Дарья Тимофеевна
	6,0

	15
	Далбыкова Вера Бужгеевна 
	6,0

	16
	Протасова Евдокия Васильевна
	6,0

	17
	Мотошкинова Наталья Николаевна
	6,0

	18
	Ботхоева Наталья Бужинаевна
	6,0

	19
	Пьянкова Полина Николаевна
	6,0

	20
	Михаханова Татьяна Николаевна
	6,0

	21
	Мадаева Эльвира Ефремовна
	6.0

	22
	Бахрунова Лидия Хандаевна
	6.0

	23
	Бальбурова Елена Иннокентьевна
	6.0

	Список работников и пенсионеров Администрации Ахинского сельского Совета

	

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Никифоров Николай Александрович
	11,7

	2
	Иванова Валентина Васильевна
	11,7

	3
	Шобоева Зоя Занхутовна
	6,0

	4
	Голик Ксения Денисовна (?)
	6,0

	5
	Багаева Матрена Бахруновна 
	6,0

	6
	Олоев Николай Алексеевич
	6,0

	7
	Олоева Надежда Богдановна
	6,0

	8
	Булсахаева Мария Нургаевна
	6,0

	9
	Юрковская Людмила Семеновна
	6,0

	10
	Дмитриева Светлана Васильевна
	6,0

	11
	Хармагирова Анна Алексеевна
	6,0

	12
	Пеньковская Евгения Станиславовна
	6,0

	13
	Алтаева Альбина Ильинична
	6,0

	14
	Толстикова Анна Александровна
	6,0

	15
	Бартаханова Евгения Сергеевна
	6,0

	16
	Убонова Дарья Дмитриевна
	11,7

	17
	Игнатьева Мария Тюлюбаевна
	11,7

	18
	Кобак Анна Константиновна
	11,7

	19
	Бартаханов Тарас Сергеевич
	6,0

	20
	Монтотова Лидия Петровна
	6,0

	21
	Дмухало Ольга Борисовна 
	6,0

	22
	Халмашкинова Елена Владимировна
	6,0

	23
	Сенюта Алена Васильевна
	6,0

	24
	Хантакова Любовь Петровна
	11,7

	25
	Хорхоткина Сусана Николаевна
	6,0

	26
	Ружникова Людмила Владимировна
	11,7

	27
	Сенюта Татьяна Николаевна
	11,7

	28
	Леконцева Елена Юрьевна
	6,0

	29
	Мартыненская Мария Степановна
	6,0

	30
	Бонько Любовь Михайловна
	6,0

	31
	Банаева Тамара Алексеевна
	11,7

	32
	Михалева Елена Борисовна
	11,7

	33
	Коваленко Татьяна Николаевна
	6,0

	34
	Шобоев Сергей Кондратьевич
	6,0

	35
	Сенюта Татьяна Викторовна
	6,0

	36
	Сенюта Константин Петрович
	6,0

	37
	Новикова Зинаида Денисовна
	6,0

	38
	Попова Зоя Николаевна
	6,0

	39
	Морозова Надежда Ивановна
	6,0

	40
	Карагая Наталья Викторовна
	6,0

	41
	Чумакова Наталья Викторовна
	6,0

	42
	Смоляков Анатолий Григорьевич
	6,0

	Военнослужащие АО

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Бальбуров Сергей Анатольевич
	11,7

	2
	Онбоев Леонид Иннокентьевич
	11,7

	3
	Бальбуров Владимир Анатольевич
	11,7

	4
	Харманаев Аркадий Семенович
	11,7

	5
	Пеньковский Николай Борисович
	11,7

	6
	Силич Андрей Иванович
	11,7

	Студенты обучающие от АО

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Борокшинов Виктор Леонидович
	11,7

	2
	Богачева Галина Михайловна
	11,7

	3
	Маланов Валентин Иссакович
	11,7

	4
	Петрова Ольга Михайловна
	11,7

	5
	Багаев Сергей Петрович
	11,7

	6
	Халапханов Вадим Трофимович
	11,7

	7
	Халапханов Максим Трофимович
	11,7

	
	
	

	Список Гаханского сельского Совета

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Ханхараева Ирина Иннокентьевна
	11,7

	2
	Манжиханова Любовь Михайловна
	6,0

	3
	Ертанова Валентина Васильевна
	6,0

	4
	Вокина Александра Николаевна
	11,7

	5
	Хамнуева Олимпиада Николаевна
	11,7

	6
	Тамбалеева Лариса Владимировна
	11,7

	7
	Харманаева Елена Даниловна
	11,7

	8
	Симухина Светлана Владимировна
	11,7

	9
	Сахаровская Валентина Валерьевна
	6,0

	10
	Ботороева Раиса Романовна
	11,7

	11
	Петухова Раиса Григорьевна
	11,7

	12
	Казармакова Элла Владимировна
	11,7

	13
	Хитынова Агния Андреевна
	6,0

	14
	Буинова Любовь Хурхутовна
	11,7

	15
	Ощепкова Вера Андреевна
	11,7

	16
	Малханова Евдокия Васильевна
	11,7

	17
	Урбатова Людмила Павловна
	11,7

	18
	Хрисанова Ульяна Андреевна
	6,0

	Список пенсионеров АО "Байтогское" отделение №2

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Хохоева Анастасия Зандыновна
	11,7

	2
	Карагай Ольга Николаевна
	11,7

	3
	Бурхенова Агафья Ентаевна
	11,7

	4
	Харахинова Евдокия
	11,7

	5
	Игнатьева Анна Федеровна
	11,7

	6
	Бывальцева Валентина Васильевна
	11,7

	7
	Хушкеева Агафья Хушкеевна
	11,7

	8
	Имегенова Мария Хорехоевна (?)
	11,7

	9
	Ханхасаева Евдокия Матвеевна
	11,7

	10
	Алтаев Георгий Албынович
	11,7

	11
	Игнатьев Илья Михайлович
	11,7

	12
	Харбанов Борис Хамеруевич
	11,7

	13
	Николаева Анна Булсахаевна
	11,7

	14
	Хонов Прокопий Васильевич
	11,7

	15
	Моисеева Зинаида Васильевна
	11,7

	16
	Федорова Нина Хамеруевна
	11,7

	17
	Нядаева Александра Бахаевна 
	11,7

	18
	Ханхасаев Трофим Хамеруевич
	11,7

	19
	Шатаева Елизавета Алексеевна
	11,7

	20
	Петухова Октябрина Балдахоновна
	11,7

	21
	Мухарханова Ирина Исаковна
	11,7

	22
	Николаев Сократ Булсахаевич
	11,7

	23
	Маркусеева Зинаида Васильевна
	11,7

	24
	Склянова Полина Афанасьевна
	11,7

	25
	Житова Копитолина Прокопьевна 
	11,7

	26
	Ажунова Ксенья Ханхараевна
	11,7

	27
	Алтаева Мария Мугдаевна
	11,7

	28
	Борхонова Ольга Григорьевна
	11,7

	29
	Хантаева Ульяна Харинаевна
	11,7

	30
	Бахутова Мария Монхоровна
	11,7

	31
	Николаева Варвара Андриановна
	11,7

	32
	Харбанова Мария Максимовна
	11,7

	33
	Одорова Ольга Ользоновна
	11,7

	34
	Ботоев Павел Спиридонович
	11,7

	35
	Алтаева Зинаида Тапханаевна 
	11,7

	36
	Богзанов Юрий Дмитриевич
	11,7

	37
	Халмашконова Мария Хушеевна
	11,7

	Мед. Работники Гаханской участковой больницы

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Барданов Иннокентий Аладимирович
	6,0

	2
	Басхаева Ольга Ользоновна
	6,0

	3
	Монтотова Тамара Протасовна
	6,0

	4
	Самбарова Любовь Никитична
	6,0

	5
	Павлова Эмма Васильевна
	6,0

	6
	Басхаева Вера Васильевна
	6,0

	7
	Ханхалаева Тамара Владимировна
	6,0

	8
	Михайлова Антонида Лазаревна
	6,0

	9
	Харимаева Галина Борисовна
	6,0

	10
	Ботороева Юлия Антоновна
	6,0

	11
	Новик Анна Емельяновна
	6,0

	12
	Бахрушкина Мария Дамбуевна
	6,0

	13
	Маркевич Анна Николаевна
	6,0

	14
	Ханхараева Александра Шобогоровна
	6,0

	15
	Ханхалаева Надежда Александровна
	6,0

	16
	Мотошкинова Анна Манжуевна
	6,0

	Список тех. работников уч. больницы

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Чикотеева Ия Николаевна
	6,0

	2
	Баринсакова Маргарита Монхоровна
	6,0

	3
	Некрасова Антонида Карповна
	6,0

	4
	Моксонова Ася Васильевна
	6,0

	5
	Басхаева Валентина Бахаевна
	6,0

	6
	Долбеев Иван Константинович
	6,0

	7
	Лукина Кладия Бубаевна
	6,0

	8
	Большедворская Людмила Гомбажаевна
	6,0

	9
	Павлова Лидия Анхеевна
	6,0

	10
	Басхаева Римма Иссаковна
	6,0

	11
	Босхолова Долгор Сыреновна
	6,0

	12
	Хунхеева Анна Антоновна
	6,0

	13
	Инхиреева Варя Бахаевна
	6,0

	14
	Ихисеева Людмила Владимировна
	6,0

	15
	Хахалова Любовь Васильевна
	6,0

	16
	Балданова Галина Васильевна
	6,0

	17
	Маланова Анджела Валерьевна
	6,0

	18
	Босхолова Наталья Геннадьевна
	6,0

	Список пенсионеров АО "Байтогское" отделение №1

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Амокова Анна Григорьевна
	11,7

	2
	Бужинаева Вера Кириловна
	11,7

	3
	Багаев Сергей Баенхаевич
	11,7

	4
	Харманаева Аграфена Табихановна
	11,7

	5
	Волынкина Ольга Кузьминична
	11,7

	6
	Дмитриева Любовь Николаевна
	11,7

	7
	Быковская Анна Демьяновна
	11,7

	8
	Иванова Фаина Николаевна
	11,7

	9
	Иргинеева Вера Михайловна
	11,7

	10
	Иванов Иннокентий Игнатьевич
	11,7

	11
	Ивайловская Валентина Ивановна
	11,7

	12
	Исаенко Ксения Ивановна
	11,7

	13
	Кобак Мария Лукинична
	11,7

	14
	Кобак Николай Иванович
	11,7

	15
	Кобак Анастасия Николаевна
	11,7

	16
	Маркевич Анастасия Николаевна
	11,7

	17
	Онбоев Кирилл Онбоевич
	11,7

	18
	Пилипович Демьян Михайлович
	11,7

	19
	Попова Валентина Афанасьевна
	11,7

	20
	Пилипович Раиса Васильевна
	11,7

	21
	Силич Мария Никифоровна
	11,7

	22
	Сенюта Ольга Павловна
	11,7

	23
	Ханхасаев Дмитрий Хамеруевич
	11,7

	24
	Ханхасаева Мария Кирилловна
	11,7

	25
	Хантакова Татьяна Андреевна
	11,7

	26
	Старко Никита Яковлевич
	11,7

	27
	Сенюта Матрена Ивановна
	11,7

	28
	Сенюта Ефимия Ивановна
	11,7

	29
	Чеботнягин Геннадий Яковлевич 
	11,7

	30
	Чеботнягина Людмила Архиповна
	11,7

	31
	Хандагуров Владимир Бан. (?)
	11,7

	32
	Федюконич Домна Николаевна
	11,7

	33
	Комаров Архип Федорович
	11,7

	34
	Дмитриева Мария Ильинична
	11,7

	35
	Хандагурова Мария Бан. (?)
	11,7

	36
	Моисеева Мария Григорьевна
	11,7

	37
	Бурбанова Любовь Никитична
	11,7

	38
	Бартаханова Екатерина Бадуевна
	11,7

	39
	Онбоева Елена Онхоновна
	11,7

	40
	Кобак Валерий Иванович
	11,7

	41
	Парфеевиц Анна Ивановна
	11,7

	42
	Большедовская Галина П.
	11,7

	43
	Игнатьева Ольга Михайловна
	11,7

	44
	Казанкова Прасковья Константиновна
	11,7

	45
	Михалева Анна Николаевна
	11,7

	46
	Мазько Степанида Сергеевна
	11,7

	47
	Маркевич Александра Григорьевна
	11,7

	48
	Юрковская Людмила Николаевна
	11,7

	49
	Михалева Валентина Ивановна
	11,7

	50
	Балдухаева Анна Апхановна
	11,7

	51
	Прокопьев Павел Николаевич
	11,7

	52
	Хапилов Владимир ихайлович
	11,7

	Список пенсионеров АО "Байтогское" отделение №3

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Ханхараева Екатерина Монтотовна
	11,7

	2
	Багаев Илья Бардынович
	11,7

	3
	Степанов Николай Игнатьевич
	11,7

	4
	Большедворская Татьяна Степановна
	11,7

	5
	Борхонова Мария Николаевна
	11,7

	6
	Чикотеева Таисия Николаевна
	11,7

	7
	Иванова Елена Богомоловна
	11,7

	8
	Хамнуева Нина Васильевна
	11,7

	9
	Хахалова Наталья Марковна
	11,7

	10
	Мотошкинова  Евдокия Мотошкиновна
	11,7

	11
	Боргонцоев Бахадай Баглаевич
	11,7

	12
	Петухова Екатерина Дамбуевна
	11,7

	13
	Хамутаев Владимир Леонтьевич
	11,7

	14
	Михайлова Екатерина Хажеевна
	11,7

	15
	Сергеева Алена Осиповна
	11,7

	16
	Михайльская Раиса Антоновна
	11,7

	17
	Казармакова Екатерина Ильинична
	11,7

	18
	Шабалов Александр Шабаганович
	11,7

	19
	Хамутаева Александра Шабагановна
	11,7

	20
	Протасов Григорий Богачевич
	11,7

	21
	Шобоева Раиса Борисовна
	11,7

	22
	Батуева Татьяна Васильевна
	11,7

	23
	Ханзаева Мария Васильевна
	11,7

	24
	Солдатова Мария Васильевна
	11,7

	25
	Банаева Анна Хубшинаевна
	11,7

	26
	Игнатьева Антонина Борисовна
	11,7

	27
	Бужинаева Ася Павловна
	11,7

	28
	Агатина Клавдия Васильевна
	11,7

	29
	Баринсаков Владимир Максимович
	11,7

	30
	Хинхаева Елена Ирусеевна
	11,7

	31
	Винокуров Иннокентий Кузьмич
	11,7

	32
	Батуев Дмитрий Васильевич
	11,7

	33
	Танхаева Валентина Бадуевна
	11,7

	34
	Долбеев Камень Иванович
	11,7

	35
	Ербахаев Александр Хажеевич
	11,7

	36
	Хингеева Валентина Басхаевна
	11,7

	37
	Ходошкинова Татьяна Михайловна
	11,7

	38
	Солдатов Георгий Ларионович
	11,7

	39
	Поздняк Николай Иванович
	11,7

	40
	Шуханова Клара Петровна
	11,7

	41
	Степанов Павел Апполонович
	11,7

	42
	Новик Павел Антонович
	11,7

	43
	Тамбалеева Ульяна Бужгеевна
	11,7

	44
	Батуев Иван Батуевич
	11,7

	45
	Алтаев Юрий Окторович
	11,7

	46
	Долбеева Василиса Нурхаевна
	11,7

	47
	Васильев Александр Протасович
	11,7

	48
	Маркевич Дмитрий Демидович
	11,7

	49
	Бунаева Елизавета Илларионовна
	11,7

	50
	Шобоев Логин Шобоевич
	11,7

	51
	Хандархаева Анна Хантаевна
	11,7

	52
	Винокурова Антонида Алекс.
	11,7

	53
	Хингеева Екатерина Босхоловна
	11,7

	54
	Мотошкина Ирина Ханхабаевна
	11,7

	55
	Балданова Аксиния Хажеевна
	11,7

	56
	Банаева Анна Михайловна
	11,7

	57
	Шопконкова Липа Ользоновна
	11,7

	58
	Буинова Мария Маргадановна
	11,7

	59
	Малханова Екатерина Васильевна
	11,7

	60
	Багаева Раиса Николаевна
	11,7

	61
	Бархеева Галина Николаевна
	11,7

	62
	Олохоева Галина Михайловна
	11,7

	63
	Ходошкинова Анна Захаровна
	11,7

	64
	Ходоева Анна Бороевна
	11,7

	65
	Асалханова Варвара Баяндаевна
	11,7

	66
	Ботороев Булгит Ботороевич
	11,7

	67
	Шадарова Валентина Семеновна
	11,7

	68
	Файзулин Шамиль М.
	11,7

	69
	Бужинаев Андрей Монтотович
	11,7

	70
	Чикотеева Евгения Владимировна
	11,7

	71
	Ханзаева Мария Александровна
	11,7

	72
	Дареев Бура Павлович
	11,7

	Список работников автопарка АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Шанаров Иван Трофимович
	11,7

	2
	Петров Михаил Петрович
	11,7

	3
	Чикотеев Виктор Афанасьевич
	11,7

	4
	Ощепков Константин Илларионович
	11,7

	5
	Лепин Владимир Николаевич
	11,7

	6
	Хахалов Архип Романович
	11,7

	7
	Ботороев Василий Булгитович
	11,7

	8
	Басхаев Виктор Васильевич
	11,7

	9
	Власов Виктор Сергеевич
	11,7

	10
	Андаев Юрий Алсаевич
	11,7

	11
	Чикотеев Виктор Иннокентьевич
	11,7

	12
	Черных Николай Андреевич
	11,7

	13
	Сенюта Сергей Петрович
	11,7

	14
	Ербахаев Олег Александрович
	11,7

	15
	Павлов Михаил Петрович
	11,7

	16
	Карагай Анатолий Иванович
	11,7

	17
	Чикотеев Василий Иннокентьевич
	11,7

	18
	Сенюта Николай Александрович
	11,7

	19
	Сергеев Леонид Сергеевич
	11,7

	20
	Монтотов Валерий Онхонович
	11,7

	21
	Батуева Федосья Урмаевна
	11,7

	22
	Кобак Николай Иванович
	11,7

	23
	Ханхаев Игорь Владимирович
	11,7

	24
	Кожов Александр Юрьевич
	11,7

	25
	Шуханов Саввелий Александрович
	11,7

	26
	Бурюнаева Виктория Владимировна
	11,7

	27
	Буинов Леонид Анатольевич
	11,7

	28
	Бадаев Матвей Ильич
	11,7

	29
	Бардаханов Сергей Сократович
	11,7

	30
	Ангаткин Олег Гаврилович
	11,7

	31
	Ункуев Жамбал-Доржи Ламажапович
	11,7

	32
	Бартош Геннадий Иванович
	11,7

	33
	Ходошкинова Антонида Кузьминична
	11,7

	34
	Беседин Владимир Владимирович
	11,7

	35
	Гвоздовский Николай Павлович
	11,7

	36
	Пилуев Иван Романович
	11,7

	37
	Багаев Петр Павлович
	11,7

	38
	Степанов Петр Павлович
	11,7

	39
	Батуев Александр Васильевич
	11,7

	40
	Маркусеев Родион Николаевич
	11,7

	41
	Алтаев Сергей Архипович
	11,7

	42
	Бахрушкин Александр Сергеевич
	11,7

	43
	Казармаков Вячеслав Михайлович
	11,7

	Список работников хоз. отдела АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Бардаева Лидия Романовна
	11,7

	2
	Верхозина Вера Ивановна
	11,7

	3
	Климентьев Леонид Петрович
	11,7

	4
	Пепеляева Нэлли Алсаевна
	11,7

	5
	Хажелаев Станислав Хандархаевич
	11,7

	6
	Маланова Клавдия Кузьминична
	11,7

	7
	Моксонов Валерий Омбоевич 
	11,7

	8
	Тамбалеев Сократ Ергонович
	11,7

	9
	Михайлова Бэлла Хажеевна
	11,7

	10
	Андаева Татьяна Ивановна
	11,7

	11
	Алхонова Галина Антоновна
	11,7

	12
	Номонова Анастасия Нурхаевна
	11,7

	13
	Харманаева Агафья Алексеевна
	11,7

	Список работников строй отдела АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Винокуров Иннокентий Кузьмич
	11,7

	2
	Шевчук Алексей Сергеевич
	11,7

	3
	Уваровский Анатолий Петрович
	11,7

	4
	Богачёв Михаил Бороевич
	11,7

	5
	Ходоев Валерий Хулгирович
	11,7

	6
	Ханхараев Александр Иннокентьевич
	11,7

	7
	Инхиреев Максим Иссакович
	11,7

	8
	Буентаев Аркадий Васильевич
	11,7

	9
	Шобоев Владимир Логинович
	11,7

	10
	Степанов Валерий Павлович
	11,7

	11
	Борокшинов Юрий Петрович
	11,7

	12
	Балданов Евгений Анатольевич
	11,7

	13
	Басхаев Валерий Васильевич
	11,7

	14
	Салдруев Алексей Владимирович
	11,7

	15
	Алтаев Олег Архипович
	11,7

	16
	Бартаханов Савелий Валерьевич
	11,7

	17
	Шобоев Дмитрий Логинович
	11,7

	18
	Балдухаев Владислав Владимирович 
	11,7

	19
	Бураев Евгений Борисович
	11,7

	Список работников администрации АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Имыкшенов Геннадий Босхолович
	11,7

	2
	Халапханов Трофим Манъярович
	11,7

	3
	Баенхаева Аграфена Николаевна
	11,7

	4
	Багаева Ирина Павловна
	11,7

	5
	Мухтеев Николай Иванович 
	11,7

	6
	Александров Владимир Григорьевич
	11,7

	7
	Некрасов Виктор Федорович
	11,7

	8
	Мадаев Владимир Борисович 
	11,7

	9
	Манжуев Вячеслав Николаевич
	11,7

	10
	Босхолова Светлана Сократовна
	11,7

	11
	Босхолов Степан Прокопьевич
	11,7

	12
	Хамнуева Нели Григорьевна
	11,7

	13
	Мадаева Вера Булгитовна
	11,7

	14
	Шодорова Элеонора Петровна
	11,7

	15
	Мотошкинова Мариана Владимировна
	11,7

	16
	Баенхаева Ольга Петровна
	11,7

	17
	Харбанова Любовь Борисовна
	11,7

	18
	Шахаева Римма Шарнуевна 
	11,7

	19
	Бунаев Сергей Прокопьевич
	11,7

	20
	Баенхаева Ирина Николаевна
	11,7

	21
	Булагатова Жанна Борисовна
	11,7

	22
	Батуева Наталья Александровна
	11,7

	23
	Мотошкинова Валентина Владимировна
	11,7

	24
	Борокшинова Нина Даниловна 
	11,7

	25
	Мотошкинов Иннокентий Владимирович
	11,7

	26
	Петрова Светлана Босхоловна
	11,7

	27
	Шопконков Борис Богомолович
	11,7

	28
	Бураев Борис Батюрович
	11,7

	29
	Ботороев Анатолий Борископович
	11,7

	30
	Хунгеева Эльвира Петровна
	11,7

	31
	Убеева Инна Ильинична
	11,7

	32
	Степанченко Валентина Ивановна
	11,7

	33
	Харманаев Семен Бужгеевич
	11,7

	34
	Маглаев Александр Трофимович
	11,7

	35
	Мотолоева Виктория Николаевна
	11,7

	36
	Бунаев Владимир Буентаевич
	11,7

	Список работник МТМ АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Борокшинов Леонид Булсахаевич
	11,7

	2
	Буинов Борис Никитович
	11,7

	3
	Бишаева Августина Николаевна
	11,7

	4
	Некрасов Анатолий Федорович
	11,7

	5
	Ханзаев Сергей Серенович
	11,7

	6
	Хунгуреев Александр Васильевич
	11,7

	7
	Максюта Юрий Ильич
	11,7

	8
	Ханхалаев Валентин Александрович
	11,7

	9
	Айдаев Алексей Иванович
	11,7

	10
	Басхаев Тарас Васильевич
	11,7

	11
	Басхаев Сергей Иванович
	11,7

	12
	Басхаев Игорь Иванович
	11,7

	13
	Бурюнаев Арик Владимирович
	11,7

	14
	Бунаев Михаил Илларионович
	11,7

	15
	Казармаков Эдуард Михайлович
	11,7

	16
	Маланов Александр Анхеевич
	11,7

	17
	Ильин Евгений Захарович
	11,7

	18
	Шабалов Саввелий Александрович
	11,7

	19
	Улсаханов Василий Васильевич
	11,7

	20
	Нядаев Юрий Степанович
	11,7

	21
	Егдаев Вячеслав Михайлович
	11,7

	22
	Бальбурова Лариса Борисовна
	11,7

	23
	Бурюнаева Людмила Владимировна
	11,7

	24
	Омбоева Серафима Сократовна
	11,7

	25
	Халапханова Галина Трофимовна
	11,7

	26
	Маланова Евгения Алексеевна
	11,7

	27
	Булутова Анна Александровна
	11,7

	28
	Инхиреева Анна Александровна
	11,7

	29
	Алтаева Эльвира Николаевна
	11,7

	30
	Михаханова Валентина Владимировна
	11,7

	Список работников отделения №1 АО "Байтогское"

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Багаев Алексей Бальбурович
	11,7

	2
	Босхолов Владимир Петрович
	11,7

	3
	Бадаев Михаил Бадлуевич 
	11,7

	4
	Бонько Николай Андреевич
	11,7

	5
	Бонько Михаил Николаевич
	11,7

	6
	Бонько Мария Николаевна
	11,7

	7
	Гвоздовский Павел Викторович
	11,7

	8
	Голик Алексей Павлович
	11,7

	9
	Голик Владимир Лукич
	11,7

	10
	Исаенко Василий Калейникович
	11,7

	11
	Карагай Любовь Иосифовна
	11,7

	12
	Комаров Степан Архипович
	11,7

	13
	Новик Валерий Васильевич
	11,7

	14
	Ивайловский Валерий Романович
	11,7

	15
	Сенюта Юрий Иванович
	11,7

	16
	Сенюта Антонида Леонидовна
	11,7

	17
	Сенюта Валентина Ивановна
	11,7

	18
	Силич Иван Емельянович
	11,7

	19
	Чернышов Иван Васильевич
	11,7

	20
	Чернышова Надежда Антоновна
	11,7

	21
	Шевчук Иван Сергеевич
	11,7

	22
	Юрковский Иван Алексеевич
	11,7

	23
	Юрковский Владимир Алексеевич
	11,7

	24
	Хахалов Иван Романович
	11,7

	25
	Винокуров Александр Иннокентьевич
	11,7

	26
	Большедворская Галина Васильевна
	11,7

	27
	Дмитриев Виктор Александрович
	11,7

	28
	митриева Лидия Васильевна
	11,7

	29
	Иванов Михаил Иннокентьевич
	11,7

	30
	Леконцев Александр Георгиевич
	11,7

	31
	Васькин Николай Бадлуевич
	11,7

	32
	Дуднаев Николай Иссакович
	11,7

	33
	Онбоев Леонид Кириллович
	11,7

	34
	Хандагуров Юрий Владимирович
	11,7

	35
	Хорхоткин Николай Александрович
	11,7

	36
	Босхолов Борис Федорович
	11,7

	37
	Винокурова Галина Степановна
	11,7

	38
	Кобак Михаил Николаевич
	11,7

	39
	Лепина Вера Николаевна
	11,7

	40
	Комарова Тамара Дмитриевна
	11,7

	41
	Бурбанов Александр Степанович
	11,7

	42
	Комаров Владимир Григорьевич
	11,7

	43
	Кобак Николай Алексеевич
	11,7

	44
	Бурбанов Николай Степанович
	11,7

	45
	Бадаева Тамара Петровна
	11,7

	46
	Новик Людмила Гавриловна
	11,7

	47
	Сергеев Степан Антонович
	11,7

	48
	Иргинев Михаил Семенович
	11,7

	49
	Иргинева Вера Павловна
	11,7

	50
	Черных Андрей Степанович
	11,7

	51
	Макаров Николай Викторович
	11,7

	52
	Хандагуров Анатолий Владимирович
	11,7

	53
	Харманаева Любовь Владимировна
	11,7

	54
	Доржиев Василий Чойжинимаевич
	11,7

	55
	Голик Тамара Андреевна
	11,7

	56
	Хантаков Михаил Дмитриевич
	11,7

	57
	Босхолова Светлана Романовна
	11,7

	58
	Соленкова Людмила Архиповна
	11,7

	59
	Бадаев Владимир Бадлуевич
	11,7

	60
	Комарова Галина Архиповна
	11,7

	61
	Иргинева Вера Ивановна
	11,7

	62
	Монтотов Анатолий Петрович
	11,7

	63
	Харманаев Василий Владимирович
	11,7

	64
	Худальшеев Сергей Семенович
	11,7

	65
	Кобак Наталья Михайловна
	11,7

	66
	Сенюта Виктор Юрьевич
	11,7

	67
	Бывальцев Александр Иванович
	11,7

	68
	Бадаев Сергей Михайлович
	11,7

	69
	Дмитриев Вячеслав Петрович
	11,7

	70
	Горбачев Николай Сергеевич
	11,7

	71
	Казанков Константин Петрович
	11,7

	72
	Бартаханов Николай Николаевич
	11,7

	73
	Хандагурова Ирина Афанасьевна
	11,7

	74
	Хандагуров Виталий Владимирович 
	11,7

	75
	Андаев Олег Алсаевич
	11,7

	76
	Иванов Иннокентий Александрович
	11,7

	77
	Дмитриев Юрий Александрович
	11,7

	78
	Маркевич Павел Петрович
	11,7

	79
	Попов Виктор Петрович
	11,7

	80
	Бурлов Георгий Бурлович
	11,7

	81
	Алексеев Александр Архипович
	11,7

	82
	Парамонов Анатолий Алекс.
	11,7

	83
	Харманаев Виктор Владимирович
	11,7

	84
	Бартаханова Валентина Бадуевна
	11,7

	85
	Юрковский Николай Алексеевич
	11,7

	86
	Баянова Любовь Петровна
	11,7

	87
	Бывальцева Татьяна Григорьевна
	11,7

	88
	Кутаева Елена Алексеевна
	11,7

	89
	Леконцева Надежда Ивановна
	11,7

	90
	Попова Людмила Михайловна
	11,7

	91
	Ханхасаев Борис Дмитриевич
	11,7

	92
	Захарова Наталья Викторовна
	11,7

	93
	Худальшеева Татьяна Николаевна
	11,7

	94
	Шевчук Татьяна Петровна
	11,7

	95
	Сенюта Елена Васильевна
	11,7

	96
	Доржиева Роза Семеновна
	11,7

	97
	А
	11,7

	98
	Попова Галина Николаевна
	11,7

	99
	Харманаев Сергей Владимирович
	11,7

	100
	Парфеевиц Любовь Петровна
	11,7

	101
	Сенюта Любовь Ивановна
	11,7

	102
	Гвоздовская Наталья Андреевна
	11,7

	103
	Сенюта Сергей Васильевич
	11,7

	104
	Дмитриева Марина Ивановна
	11,7

	105
	Туглаева Лариса Владимировна
	11,7

	106
	Перевалова Надежда Ивановна
	11,7

	107
	Хандагуров Вадим Владимирович
	11,7

	108
	Казанков Сергей Петрович 
	11,7

	109
	Новикова Ольга Петровна
	11,7

	110
	Шевчук Михаил Иванович
	11,7

	111
	Леконцева Елена Александровна
	11,7

	112
	Бывальцев Александр Александрович
	11,7

	113
	Климова Ольга Борисовна
	11,7

	114
	Новиков Владислав Михайлович
	11,7

	115
	Климов Андрей Владимирович
	11,7

	116
	Сухих Наталья Васильевна
	11,7

	117
	Бадаев Петр Валерьевич
	11,7

	118
	Терентьева Ирина Александровна
	11,7

	119
	Мержоев Султан-Черей
	11,7

	120
	Кутаев Сергей Евгеньевич
	11,7

	121
	Бурбанова Нина Ивановна
	11,7

	122
	Маркевич Татьяна Ивановна
	11,7

	123
	Сенюта Татьяна Константиновна
	11,7

	124
	Леконцева Наталья Юрьевна
	11,7

	125
	Карагая Анатолий Иванович
	11,7

	126
	Кобак Николай Иосифович
	11,7

	127
	Сергеева Серафима Бузинаевна 
	11,7

	128
	Сенюта Екатерина Антоновна
	11,7

	129
	Сенюта Василий Николаевич
	11,7

	130
	Амаков Николай Кириллович
	11,7

	131
	Казанков Петр Александрович
	11,7

	132
	Леконцева Лилия Николаевна
	11,7

	133
	Худальшеев Станислав Дмитриевич
	11,7

	134
	Гордополова Мария Гавриловна
	11,7

	135
	Шевчук Нина Михайловна
	11,7

	136
	Голик Валентина Антоновна
	11,7

	137
	Белобородов Анатолий Леонидович
	11,7

	138
	Худальшеев Клим Семенович
	11,7

	139
	Номонова Александра Бахаевна
	11,7

	140
	Дмитриев Александр Николаевич
	11,7

	141
	Бадаев Николай Валерьевич
	11,7

	142
	Онбоева Айна Леонидовна
	11,7

	143
	Худальшеева Елизавета Бахрамеевна
	11,7

	Список работников отделения №2

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Алтаева Галина Георгиевна
	11,7

	2
	Александров Афанасий Канонович
	11,7

	3
	Бахрушкина Альбина Степановна
	11,7

	4
	Бутуханов Владимир Викторович
	11,7

	5
	Бутуханова Энгельсина Дмитриевна
	11,7

	6
	Бурхенова Евгения Макаровна
	11,7

	7
	Бартаханов Сергей Бартуевич
	11,7

	8
	Ангарова Татьяна Егоровна
	11,7

	9
	Житов Григорий Александрович
	11,7

	10
	Петров Николай Кузьмич
	11,7

	11
	Загнаева Владлена Николаевна
	11,7

	12
	Распопин Владимир Михайлович
	11,7

	13
	Пеньковский Бронислав Николаевич
	11,7

	14
	Маркусеева Валентина Петровна
	11,7

	15
	Моисеева Любовь Евгеньевна
	11,7

	16
	Мухарханов Игорь Андреевич
	11,7

	17
	Мухарханов Андрей Молотконич
	11,7

	18
	Маняхина Наталья Васильевна
	11,7

	19
	Кожова Нина Петровна
	11,7

	20
	Карагай Галина Владимировна
	11,7

	21
	Склянов Анатолий Михайлович
	11,7

	22
	Чижов Владимир Дмитриевич
	11,7

	23
	Кудырко Иозис  ???
	11,7

	24
	Хохоева Галина Евгеньевна
	11,7

	25
	Хажеев Григорий Хабдаевич
	11,7

	26
	Шарыгина Галина Прокопьевна
	11,7

	27
	Хажеева Татьяна Петровна
	11,7

	28
	Иргинеева Анна Степановна
	11,7

	29
	Кудыркене Клавдия Петровна
	11,7

	30
	Алтаев Леонид Николаевич
	11,7

	31
	Анхеев Игорь Георгиевич
	11,7

	32
	Алтаев Эдуард Николаевич
	11,7

	33
	Алтаев Прокопий Георгиевич
	11,7

	34
	Бахрунов Владимир Ильич
	11,7

	35
	Баглаев Николай Аркадьевич
	11,7

	36
	Бахутов Леонид Владимирович
	11,7

	37
	Бутуханов Александр Богомолович
	11,7

	38
	Ботоев Петр 
	11,7

	39
	Бутуханов Илья Богомолович
	11,7

	40
	Игнатьев Сергей Ильич
	11,7

	41
	Исаенко Анатолий Павлович
	11,7

	42
	Одоров Александр Васильевич
	11,7

	43
	Обогонов Иосиф Сократович
	11,7

	44
	Ербаков Николай Глебович
	11,7

	45
	Егдаев Юрий Михайлович
	11,7

	46
	Никитив Андрей Андреевич
	11,7

	47
	Моисеев Геннадий Васильевич 
	11,7

	48
	Моисеев Александр Васильевич
	11,7

	49
	Мухарханов Дмитрий Андреевич
	11,7

	50
	Кускенов Александр Афанасьевичч
	11,7

	51
	Кобак Петр Антонович
	11,7

	52
	Халбадаев Трофим Валерьевич
	11,7

	53
	Хонов Дмитрий Прокопьевич
	11,7

	54
	Хохоев Семен Андреевич
	11,7

	55
	Ханхасаев Петр Трофимович
	11,7

	56
	Халбадаев Владимир Валерьевич
	11,7

	57
	Шатаев Трофим Терентьевич
	11,7

	58
	Распопин Михаил Владимирович
	11,7

	59
	Убонов Юрий Андреевич
	11,7

	60
	Молотков Юрий Александрович
	11,7

	61
	Петухова Октябрина Болтохоновна
	11,7

	62
	Шатаев Сергей Терентьевич
	11,7

	63
	Обороева Валентина Бахаевна
	11,7

	64
	Хонов Прокопий Васильевич
	11,7

	65
	Мухарханова Ирина Ивановна
	11,7

	66
	Хохоев Андрей Халмактанович  
	11,7

	67
	Хамнаев Александр Иванович
	11,7

	68
	Бахрунова Вероника Ильинична
	11,7

	69
	Хахалова Людмила Александровна
	11,7

	70
	Хонова Надежда Владимировна
	11,7

	71
	Чижова Ирина Владимировна
	11,7

	72
	Хамнаева Роза Ботоевна
	11,7

	73
	Убонов Александр Андреевич
	11,7

	74
	Хохоев Африкан Андреевич
	11,7

	75
	Хохоева Галина Иосифовна
	11,7

	76
	Винокуров Сергей Васильевич
	11,7

	77
	Чижова Мальвина Николаевна
	11,7

	Список работников отделения №3

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Александров Андрей Григорьевич
	11,7

	2
	Босхолов Геннадий Петрович
	11,7

	3
	Банаева Надежда Михайловна
	11,7

	4
	Банаев Алексей Матвеевич
	11,7

	5
	Бурюнаев Владимир Босхолович
	11,7

	6
	Баглаев Георгий Владимирович
	11,7

	7
	Буинов Леонтий Бурзалович 
	11,7

	8
	Булгатова Галина Леонидовна
	11,7

	9
	Буинов Анатолий Никитович
	11,7

	10
	Бахрунов Виктор Борисович
	11,7

	11
	Богачев Николай Михайлович
	11,7

	12
	Долбыкова Людмила Николаевна
	11,7

	13
	Павлов Василий Батюрович
	11,7

	14
	Семикрас Евгения Петровна
	11,7

	15
	Улсаханов Олег Алексеевич
	11,7

	16
	Хингеев Петр Павлович
	11,7

	17
	Худальшеев Владимир Хорехоевич
	11,7

	18
	Хингеев Семен Шаинович 
	11,7

	19
	Ханхареев Степан Харсанович
	11,7

	20
	Моксонов Афанасий Васильевич
	11,7

	21
	Маланов Роберт Иссакович
	11,7

	22
	Маточкин Геннадий Николаевич
	11,7

	23
	Загнаев Анатолий Юшьевич
	11,7

	24
	Степанов Семен Николаевич
	11,7

	25
	Борхонов Евгений Семенович
	11,7

	26
	Иванов Петр Трофимович
	11,7

	27
	Ханзаев Александр Сергеевич
	11,7

	28
	Шодоров Кирилл Андреевич
	11,7

	29
	Хунгеев Александр Константинович
	11,7

	30
	Шобоев Виктор Владимирович
	11,7

	31
	Антонов Андрей Александрович
	11,7

	32
	Алтаев Леонид Степанович
	11,7

	33
	Булутов Эдуард Александрович
	11,7

	34
	Борхонов Анатолий Григорьевич
	11,7

	35
	Бархунов Андрей Басхаевич
	11,7

	36
	Бахутов Игорь Семенович
	11,7

	37
	Батуев Виталий Дмитриевич
	11,7

	38
	Булутов Петр Бурзалович
	11,7

	39
	Банаев Олег Алексеевич
	11,7

	40
	Борокшинов Роберт Прокопьевич
	11,7

	41
	Балданов Анатолий Борисович
	11,7

	42
	Бужинаев Вячеслав Андреевич
	11,7

	43
	Буинов Герман Леонидович
	11,7

	44
	Танхаев Олег Алексеевич
	11,7

	45
	Танхаев Сергей Алексеевич
	11,7

	46
	Далбыков Федор Данилович
	11,7

	47
	Загнаев Александр Юшьевич
	11,7

	48
	Казармаков Александр Никитович
	11,7

	49
	Казармаков Валерий Александрович
	11,7

	50
	Малханов Андрей Васильевич
	11,7

	51
	Ханзаев Алексей Серенович
	11,7

	52
	Хинхаев Петр Бидагаевич
	11,7

	53
	Хамнуев Матвей Григорьевич
	11,7

	54
	Ходоев Федор Хулгирович
	11,7

	55
	Ханзаев Валентин Иванович
	11,7

	56
	Харманаев Алексей Семенович
	11,7

	57
	Хахалов Константин Ханхараевич
	11,7

	58
	Урбатов Иван Ользонович
	11,7

	59
	Улазов Владислав Витальевич
	11,7

	60
	Шопконков Юрий Леонтьевич
	11,7

	61
	Шопконков Альф Леонтьевич
	11,7

	62
	Шодоров Анатолий Андреевич
	11,7

	63
	Шабалов Валентин Борисович
	11,7

	64
	Шабалов Владимир Борисович
	11,7

	65
	Алексеев Семен Андреевич
	11,7

	66
	Бахутов Семен Васильевич
	11,7

	67
	Багаев Александр Васильевич
	11,7

	68
	Босхолова Валентина Бубаевна
	11,7

	69
	Долбыков Дмитрий Данилович
	11,7

	Список пенсионеров АО "Байтогское" отделение №1

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Амокова Анна Григорьевна
	11,7

	2
	Бужинаева Вера Кириловна
	11,7

	3
	Багаев Сергей Баенхаевич
	11,7

	4
	Харманаева Аграфена Табихановна
	11,7

	5
	Волынкина Ольга Кузьминична
	11,7

	6
	Дмитриева Любовь Николаевна
	11,7

	7
	Быковская Анна Демьяновна
	11,7

	8
	Иванова Фаина Николаевна
	11,7

	9
	Иргинеева Вера Михайловна
	11,7

	10
	Иванов Иннокентий Игнатьевич
	11,7

	11
	Ивайловская Валентина Ивановна
	11,7

	12
	Исаенко Ксения Ивановна
	11,7

	13
	Кобак Мария Лукинична
	11,7

	14
	Кобак Николай Иванович
	11,7

	15
	Кобак Анастасия Николаевна
	11,7

	16
	Маркевич Анастасия Николаевна
	11,7

	17
	Онбоев Кирилл Онбоевич
	11,7

	18
	Пилипович Демьян Михайлович
	11,7

	19
	Попова Валентина Афанасьевна
	11,7

	20
	Пилипович Раиса Васильевна
	11,7

	21
	Силич Мария Никифоровна
	11,7

	22
	Сенюта Ольга Павловна
	11,7

	23
	Ханхасаев Дмитрий Хамеруевич
	11,7

	24
	Ханхасаева Мария Кирилловна
	11,7

	25
	Хантакова Татьяна Андреевна
	11,7

	26
	Старко Никита Яковлевич
	11,7

	27
	Сенюта Матрена Ивановна
	11,7

	28
	Сенюта Ефимия Ивановна
	11,7

	29
	Чеботнягин Геннадий Яковлевич 
	11,7

	30
	Чеботнягина Людмила Архиповна
	11,7

	31
	Хандагуров Владимир Бан. (?)
	11,7

	32
	Федюконич Домна Николаевна
	11,7

	33
	Комаров Архип Федорович
	11,7

	34
	Дмитриева Мария Ильинична
	11,7

	35
	Хандагурова Мария Бан. (?)
	11,7

	36
	Моисеева Мария Григорьевна
	11,7

	37
	Бурбанова Любовь Никитична
	11,7

	38
	Бартаханова Екатерина Бадуевна
	11,7

	39
	Онбоева Елена Онхоновна
	11,7

	40
	Кобак Валерий Иванович
	11,7

	41
	Парфеевиц Анна Ивановна
	11,7

	42
	Большедовская Галина П.
	11,7

	43
	Игнатьева Ольга Михайловна
	11,7

	44
	Казанкова Прасковья Константиновна
	11,7

	45
	Михалева Анна Николаевна
	11,7

	46
	Мазько Степанида Сергеевна
	11,7

	47
	Маркевич Александра Григорьевна
	11,7

	48
	Юрковская Людмила Николаевна
	11,7

	49
	Михалева Валентина Ивановна
	11,7

	50
	Балдухаева Анна Апхановна
	11,7

	51
	Прокопьев Павел Николаевич
	11,7

	52
	Хапилов Владимир ихайлович
	11,7

	Список пенсионеров АО "Байтогское" отделение №2

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Хохоева Анастасия Зандыновна
	11,7

	2
	Карагай Ольга Николаевна
	11,7

	3
	Бурхенова Агафья Ентаевна
	11,7

	4
	Харахинова Евдокия
	11,7

	5
	Игнатьева Анна Федеровна
	11,7

	6
	Бывальцева Валентина Васильевна
	11,7

	7
	Хушкеева Агафья Хушкеевна
	11,7

	8
	Имегенова Мария Хорехоевна (?)
	11,7

	9
	Ханхасаева Евдокия Матвеевна
	11,7

	10
	Алтаев Георгий Албынович
	11,7

	11
	Игнатьев Илья Михайлович
	11,7

	12
	Харбанов Борис Хамеруевич
	11,7

	13
	Николаева Анна Булсахаевна
	11,7

	14
	Хонов Прокопий Васильевич
	11,7

	15
	Моисеева Зинаида Васильевна
	11,7

	16
	Федорова Нина Хамеруевна
	11,7

	17
	Нядаева Александра Бахаевна 
	11,7

	18
	Ханхасаев Трофим Хамеруевич
	11,7

	19
	Шатаева Елизавета Алексеевна
	11,7

	20
	Петухова Октябрина Балдахоновна
	11,7

	21
	Мухарханова Ирина Исаковна
	11,7

	22
	Николаев Сократ Булсахаевич
	11,7

	23
	Маркусеева Зинаида Васильевна
	11,7

	24
	Склянова Полина Афанасьевна
	11,7

	25
	Житова Копитолина Прокопьевна 
	11,7

	26
	Ажунова Ксенья Ханхараевна
	11,7

	27
	Алтаева Мария Мугдаевна
	11,7

	28
	Борхонова Ольга Григорьевна
	11,7

	29
	Хантаева Ульяна Харинаевна
	11,7

	30
	Бахутова Мария Монхоровна
	11,7

	31
	Николаева Варвара Андриановна
	11,7

	32
	Харбанова Мария Максимовна
	11,7

	33
	Одорова Ольга Ользоновна
	11,7

	34
	Ботоев Павел Спиридонович
	11,7

	35
	Алтаева Зинаида Тапханаевна 
	11,7

	36
	Богзанов Юрий Дмитриевич
	11,7

	37
	Халмашконова Мария Хушеевна
	11,7

	Список работников и пенсионеров Администрации Ахинского сельского Совета

	

	№
	ФИО
	ГА

	1
	Никифоров Николай Александрович
	11,7

	2
	Иванова Валентина Васильевна
	11,7

	3
	Шобоева Зоя Занхутовна
	6,0

	4
	Голик Ксения Денисовна (?)
	6,0

	5
	Багаева Матрена Бахруновна 
	6,0

	6
	Олоев Николай Алексеевич
	6,0

	7
	Олоева Надежда Богдановна
	6,0

	8
	Булсахаева Мария Нургаевна
	6,0

	9
	Юрковская Людмила Семеновна
	6,0

	10
	Дмитриева Светлана Васильевна
	6,0

	11
	Хармагирова Анна Алексеевна
	6,0

	12
	Пеньковская Евгения Станиславовна
	6,0

	13
	Алтаева Альбина Ильинична
	6,0

	14
	Толстикова Анна Александровна
	6,0

	15
	Бартаханова Евгения Сергеевна
	6,0

	16
	Убонова Дарья Дмитриевна
	11,7

	17
	Игнатьева Мария Тюлюбаевна
	11,7

	18
	Кобак Анна Константиновна
	11,7

	19
	Бартаханов Тарас Сергеевич
	6,0

	20
	Монтотова Лидия Петровна
	6,0

	21
	Дмухало Ольга Борисовна 
	6,0

	22
	Халмашкинова Елена Владимировна
	6,0

	23
	Сенюта Алена Васильевна
	6,0

	24
	Хантакова Любовь Петровна
	11,7

	25
	Хорхоткина Сусана Николаевна
	6,0

	26
	Ружникова Людмила Владимировна
	11,7

	27
	Сенюта Татьяна Николаевна
	11,7

	28
	Леконцева Елена Юрьевна
	6,0

	29
	Мартыненская Мария Степановна
	6,0

	30
	Бонько Любовь Михайловна
	6,0

	31
	Банаева Тамара Алексеевна
	11,7

	32
	Михалева Елена Борисовна
	11,7

	33
	Коваленко Татьяна Николаевна
	6,0

	34
	Шобоев Сергей Кондратьевич
	6,0

	35
	Сенюта Татьяна Викторовна
	6,0

	36
	Сенюта Константин Петрович
	6,0

	37
	Новикова Зинаида Денисовна
	6,0

	38
	Попова Зоя Николаевна
	6,0

	39
	Морозова Надежда Ивановна
	6,0

	40
	Карагая Наталья Викторовна
	6,0

	41
	Чумакова Наталья Викторовна
	6,0

	42
	Смоляков Анатолий Григорьевич
	6,0


ПРОТОКОЛ

о проведении публичных слушаний

по проекту Решения Думы муниципального образования «Гаханское»

«О внесении изменений в Устав муниципального образования «Гаханское»

Дата проведения:13 марта 2017 года. 

Время и место проведения: 13:00 часов, Администрация МО «Гаханское»            

Количество участников: 32 человека.

Тема публичных слушаний:
Обсуждение проекта решения Думы муниципального образования «Гаханское» от «03» февраля 2017 года «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Гаханское». 

В результате обсуждения проекта решения Думы муниципального образования «Гаханское» «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Гаханское»,  принято решение:

        1. Одобрить проект решения Думы муниципального образования «Гаханское» «О внесении изменений в Устав муниципального образования муниципального образования «Гаханское».
        2. Рекомендовать депутатам Думы муниципального образования «Гаханское» принять проект решения Думы «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Гаханское».
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Секретарь                                                                      ____________      А.Г. Урбатова
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